JAVNOBELEZNICKI POSLOVNIK

("Sl. glasnik RS", br. 62/2016, 66/2017, 48/2018, 54/2018, 151/2020 i 59/2022)

| OPSTE ODREDBE
Clan 1
Ovim poslovnikom blize se ureduju pitanja odredena Zakonom o javnom beleznistvu koje se
odnose na vrienje javnobelezniCke delatnosti (u daljem tekstu: Zakon), kao i pitanja od znacaja

za organizaciju i nacin unutradnjeg poslovanja javnobeleZni¢ke kancelarije i rad javnog
beleznika.

Clan 2

Primenom ovog poslovnika obezbeduje se uredno i blagovremeno vrsenje javnobeleznickih
poslova, administrativno tehnickih i drugih poslova znacajnih za javnobeleznicku delatnost.

Il VRSENJE JAVNOBELEZNICKE DELATNOSTI
Clan 3

Javni beleznik je obavezan da javnobelezni¢ku delatnost vrsi u skladu sa zakonom i na nacin
predviden ovim poslovnikom. Vrdenje javnobeleznitke delatnosti mora biti uredno i azurno.

U vrSenju javnobelezniCkih poslova javni beleznik, po pravilu, svaku radnju preduzima prema
redosledu prispeca akta, tako da na jednak nacin &titi interes svake stranke.

Clan 4

Javni beleznik organizuje obavljanje javnobelezZni¢kih poslova zavisno od vrste i obima poslova i
potrebe azurnog i efikasnog vrienja.

1. Kancelarija javnog beleznika
Clan 5
Za ispunjenost uslova za rad u pogledu prostorija i opreme Javnobelezni¢ke kancelarije
primenjuju se odredbe Pravilnika o javnobeleznic¢koj kancelariji i radnom vremenu javnog
beleznika.

2. Pecat i Stambilj

Clan 6



Javni beleznik ima sluzbeni pecat i sluzbene Stambilje, koje mora izraditi pre polaganja zakletve.

Na sluZbeni pecat javnog beleZnika shodno se primenjuju propisi koji ureduju pecat drzavnih i
drugih organa.

TroSkove za izradu pecata i Stambilja snosi javni beleznik.
Clan 7

Pec€at mora da sadrzi:

- grb Republike Srbije;

- ime i prezime javnog beleznika;

- oznaku "javni beleznik" i

- naznacenje sluzbenog sedista javnog beleznika.

Stambilj mora da sadrzi:

- ime i prezime javnog belezZnika;

- oznaku "javni beleznik" i

- naznacenje sluzbenog sedista javnog beleznika.

Ukoliko se sluzbeno sediSte javnog beleznika nalazi na podrudju jedinice lokalne samouprave u
kojoj je jezik i pismo odredene nacionalne manjine u sluzbenoj upotrebi, tekst sluzbenog pecata
i sluzbenog Stambilja ispisuje se i na jeziku i pismu nacionalne manjine.

Clan 8
Javni beleznik moZze imati sluzbeni pecat za mastilo, vosak i suvi Zig.
Pecat javnog belezZnika je okruglog oblika, precnika 32 mm.

Pecat za mastilo otiskuje se u tamnoplavoj tinti.

Pecat koji se ispisuje na srpskom jeziku cirili€nim pismom i na jeziku i pismu pripadnika
nacionalnih manjina iznosi od 40 mm do 60 mm.

Clan 9

Predsednik osnovnog suda na &ijem podrucju javni beleznik ima sediste, overava otisak pecata,
kao i potpis javnog beleznika.



Overeni otisak pecata i overeni potpis javnog beleznika, predsednik suda na Cijem podrudju
javni beleznik ima sediste deponuje kod Komore.

Clan 10
Stambilj javnog beleZnika je pravougaonog oblika, dimenzija 60x25 mm.

Stambiljem se smatra i tekst Stambilja od$tampan kao obrazac, saginjen u elektronskom obliku
ili otkucan na pismenu.

Za pojedine radnje i evidencije, kratke i Ceste potvrde, zabeleSke, oznake i sli€na postupanja

kojom se olak8ava i pojednostavljuje poslovanje javnog beleZnika, javni beleznik upotrebljava
Stambilje, &iju sadrzinu i oblik propisuje posebnom Odlukom Izvréni odbor Komore.

Clan 11

Javni beleznik duZan je da ¢uva sa posebnom pazZnjom pecate i Stambilje na nacin na kojim se
onemogucava njihovo neovlasceno koris¢enje i licno je odgovoran za njihovu zakonitu, pravilnu
upotrebu i Cuvanje.

Clan 12

Peclatima i Stambiljima javnog beleZnika moZe rukovati samo javni beleZnik za radnje koje je
preduzeo u granicama svojih zakonskih nadleznosti.

Pecatima i Stambiljima moZe rukovati i ovlas¢eno lice u kancelariji javnog beleznika po

ovlascenju javnog beleznika, samo u vezi sa radnjama za koje ovlasc¢eno da ih samostalno
preduzima u skladu sa zakonom.

Clan 13

Javni beleznik je duzan da u slu¢aju nestanka i gubitka pecata i Stambilja, odmah po saznaniju,
u pisanoj formi prijavi nestanak ili gubitak sudu na €ijem podrucju ima sediste kao i Komori.

Sud na €ijem podrucju javni beleznik ima sediSte ¢e gubitak ili nestanak oglasiti u "Sluzbenom
glasniku Republike Srbije".

3. Radno vreme javnog beleznika i mesto obavljanja sluzbenih radnji
Clan 14

Radno vreme javnog beleznika odredeno je odredbama Pravilnika o javnobelezni¢koj kancelariji
i radnom vremenu javnog beleznika.

U okviru radnog vremena iz stava 1. ovog Clana, javni beleznik samostalno odreduje radno
vreme za prijem stranaka.

Clan 15



JavnobelezniCke isprave se sastavljaju, solemnizuju ili overavaju u kancelariji javnog beleznika.

U hitnim slu€ajevima, odnosno u slu¢aju opravdanih razloga i neodlozne potrebe, na
obrazlozeni zahtev stranke u pisanoj formi, javni beleznik moze sluzbenu radnju obaviti izvan
utvrdenog radnog vremena, neradnim danom i praznikom, u kancelariji ili izvan javnobeleznitke
kancelarije, ali samo dok ta potreba traje.

Zahtev stranke se posebno smatra opravdanim kad je zaklju€enje pravnog posla neophodno
radi zastite prava i interesa tog lica i

- kad zbog starosti, bolesti ili invaliditeta stranka ne moze da dode u kancelariju javnog
beleznika ni uz pomo¢ drugih lica;

- kad to zahteva lice koje se nalazi na le€enju u bolnici ili u drugoj ustanovi za rehabilitaciju ili u
ustanovi za zbrinjavanje i boravak starih lica;

- kad to zahteva lice koje se nalazi na izdrzavanju kazne zatvora;

- ako je to korisno zbog vecéeg broja podnosilaca isprava Ciji se potpisi overavaju povodom istog
dogadaja ili ako je to opravdano zbog povecanog obima posla. Poveé¢anim obimom posla
smatra se sacinjavanje ili potvrdivanje isprava osim onih isprava kojima se vrsi raspolaganje
nepokretnostima ili uspostavljanje zaloznih prava kao i overavanje potpisa stranaka na pet ili
viSe isprava ili kada overu potpisa na jednoj ispravi trazi pet ili vise potpisnika.

Clan 16

U slu¢ajevima kada na obrazlozeni zahtev stranke, javni beleznik treba da obavi sluzbenu
radnju izvan sedista javnobeleZnic¢ke kancelarije, javni beleznik je duZan da pribavi dozvolu
Komore.

Zahtev za davanje dozvole radi obavljanja sluzbene radnje izvan sediSta javnobeleznicke
kancelarije, u pisanoj formi, javni beleznik predaje Komori neposredno, postom ili na drugi
odgovarajuéi nacin (mejlom, faksom i sl.).

Dozvola Komore za obavljanje sluzbene radnje izvan sedista javnobelezni¢ke kancelarije moze
se dostaviti javnom belezniku neposredno, postom ili na drugi odgovarajuci na¢in (mejlom,
faksom i sl.).

Clan 17

Javni beleznik je duzan da, kada obavi sluzbenu radnju izvan javnobelezniCke kancelarije, u
sluzbenim knjigama u rubrici "primedba" upiSe napomenu da je sluzbena radnja obavljena izvan
javnobeleznicke kancelarije.

Clan 18
U sluCaju duze spreCenosti za vrSenje javnobelezniCke delatnosti, zbog bolesti, godiSnjeg

odmora ili drugih opravdanih razloga, javni belezZnik istiCe obavestenje na ulazu svoje
kancelarije, kao i obavestenje o javnobelezni¢kom zameniku.



Il JAVNOBELEZNICKE ISPRAVE
1. Nacin pisanja javnobeleznicke isprave
Podloga
Clan 19
JavnobelezniCka isprava sastavlja se na hartiji A4 formata.

Za sastavljanje javnobeleZniCke isprave koristi se puna bela hartija ("Bankpost" ili neka druga
slicnog kvaliteta) podobna da obezbedi trajnost isprave i teksta koji je na njoj ispisan.

Karte, skice, planovi, tehni€ki crtezi, uzorci i slike na koje upucuje javnobeleznitka isprava mogu
biti sacinjeni na drugacijoj podlozi (hamer, paus, plastificirana hartija i sliéno), koja je podobna
da obezbedi trajnost onog $to je na njoj otisnuto.

Ako su karte, skice, planovi, tehnicki crtezi, uzorci i slike na koje upucuje javnobeleznicka
isprava vece povrsine, kada se povezuju jemstvenikom, oni se savijaju u A4 format.

Sredstvo za pisanje
Clan 20

Javnobeleznika isprava ispisuje se crnom bojom pomocu Stampaca, na nacin kojim se
obezbeduje trajnost i Citkost teksta.

Kada Stampac nije dostupan, a razlozi hitnosti nalazu da se neodlozno sastavi javnobeleznitka
isprava, tekst se ispisuje crnim ili plavim mastilom na pisa¢oj masini, hemijskom olovkom,
penkalom ili nalivperom.

Svojerucni potpis na javnobeleznickoj ispravi ispisuje se plavim mastilom, hemijskom olovkom,
penkalom ili nalivperom.

2. Oblik javnobeleznicke isprave
Clan 21
JavnobelezniCke isprave piSu se na jednoj stranici ili dvostrano.

JavnobelezZniCka isprava ispisuje se preko cele stranice, bez proreda, pri ¢emu pojedini
elementi sadrzine isprave moraju biti vidljivo odvojeni.

Kada je javnobelezniCka isprava pisana na jednoj stranici, leva i desna margina ne smeju biti
manje od dva centimentra. Kada je javnobeleznitka isprava pisana dvostrano, leva i desna
margina ne smeju biti manje od tri centimentra.

Ako se javnobeleznitka isprava sastoji od viSe listova, leva margina ne sme biti manja od tri
centimetra.



Oznacavanje JavnobelezZnicke isprave

Clan 22

Javnobelezni¢ka isprava oznaCava se na nacin $to se u gornjem levom uglu isprave upisuje
naziv "Republika Srbija",

U gornjem levom uglu javnobeleZnicke isprave velikim slovima se ispisuje: "JAVNI BELEZNIK".
Ispod oznake "JAVNI BELEZNIK" navodi se ime i prezime postupajué¢eg javnog beleznika.

Ispod imena i prezimena postupajuceg javnog beleZnika navodi se grad, odnosno opstina za
koju je imenovan, a ispod svega toga adresa javnobeleZnic¢ke kancelarije.

Javni beleznik koji je imenovan za grad koji ima gradske opstine, pored naziva grada, navodi i
naziv gradske opstine u kojoj se nalazi njegovo sediste.

Na javnobeleznickoj ispravi ne sme stajati memorandum, logotip ni slicha oznaka namenjena
reklamiranju.

Clan 23

U gornjem desnom uglu javnobelezniCke isprave ispisuje se oznaka javnobelezni¢kog spisa s
poslovnim brojem.

Ako se javnobeleznicki zapis sastoji od vise listova, oznaka javnobeleZni¢kog spisa s poslovnim
brojem mora da stoji u gornjem desnom uglu svake strane.

Ispod oznake javnobelezni¢kog spisa ispisuje se redni broj stranice.

Strana se oznac€ava rednim brojem tako Sto se malim slovima napiSe "Strana", iza toga broj
strane ispisan arapskim brojem, a na kraju redni broj strane ispisan slovima u zagradi.

Clan 24

Neposredno ispod podataka o javnhom belezniku, oznake javnobelezni¢kog spisa i broja
stranice, na sredini reda ispisuje se velikim slovima vrsta javnobelezniCke isprave
"JAVNOBELEZNICKI ZAPIS", "JAVNOBELEZNICKI ZAPISNIK", "JAVNOBELEZNICKA
POTVRDA", "KLAUZULA O POTVRBIVANJU ISPRAVE" (SOLEMNIZACIONA KLAUZULA).

Ispod naziva vrste javnobelezniCke isprave iz stava 1. ovog €lana ispisuju se ostali elementi
sadrzine javnobelezZniCke isprave propisani zakonom.

Clan 25
Javnobelezni€ku ispravu potpisuju stranke i javni beleznik.

Potpisi se ne smeju stavljati preko teksta isprave.



JavnobeleZniCku ispravu svojeruéno potpisuje javni beleznik, a pored potpisa na poslednjoj
stranici isprave otiskuje svoj pecat i Stambil].

Potpis javnog beleznika i otiskivanje njegovog pec€ata i Stambilja smatraju se overom isprave.

Pre javnog beleznika, ispravu potpisuju stranke, a svedoci, tumadi, prevodioci, zakonski
zastupnici, punomoc¢nici i ovlaséena lica organa starateljstva - onda kad je to ovim zakonom
odredeno.

Ako stranka ne zna da dita ili piSe, ispravu potpisuju dva punoletna pismena i poslovno
sposobna svedoka pred kojima stranka stavlja svoj otisak prsta.

Svojim potpisom svedoci potvrduju da je otisak prsta ostavila odredena stranka.
Potpisivanje i overa isprave koja se sastoji od viSe stranica

Clan 26

Ako se javnobelezniCki zapis i zapisnik sastoji od viSe stranica, svaku stranicu potpisuju stranke
i javni beleznik.

Pri dnu svake strane javnobeleZni¢kog zapisa i javnobelezniCkog zapisnika ispisuju se, po
mogucnosti u jednom redu, li¢no ime, odnosno naziv svake stranke (ugovornika, zavestaoca i
sl.) i ime i prezime javnog beleznika i ostavlja se dovoljno prostora za svojeru¢ne potpise.

Ako se javnobelezniCke potvrde i solemnizovane isprave sastoje od viSe stranica svaku stranicu
potvrde i solemnizacionu klauzulu potpisuje javni beleznik, a poslednju stranicu potvrde i
solemnizacionu klauzulu potpisuju stranke i drugi u€esnici u postupku.

Ako se javnobeleznitka overa sastoji od viSe stranica, svaku stranicu klauzule o overi potpisa
potpisuje javni beleznik.

Privatnu ispravu koja se overava ili solemnizuje potpisuju samo stranke, a ne i javni beleznik.
Oznacavanje i povezivanje javnobelezZnicke isprave od viSe stranica

Clan 27

Ako se javnobeleZniCka isprava sastoji od viSe stranica, one se oznac¢avaju rednim brojevima,
kao i brojem javnobelezni¢kog spisa odnosno brojem iz odgovaraju¢eg upisnika.

Sve stranice javnobelezniCke isprave, povezuju se jemstvenikom, a oba kraja jemstvenika
priCvrScuju se pe€atnim voskom ili nalepnicom i overavaju peCatom javnog beleznika.

Na isti naCin se povezuju isprave koje po zakonu ili drugom propisu moraju biti priloZzene
javnobeleznickoj ispravi.

Ako isprave koje po zakonu ili drugom propisu moraju biti prilozene javnobelezZnickoj ispravi nije
moguce povezati, na kraju javnobelezniCke isprave se ispisuje tekst o broju i sadrzini priloZenih



isprava, sa njihovim oznakama i datumima izdavanja, i to ispred potpisa, a priloZene isprave se
ostavljaju i Cuvaju u zajedniCkom omotu spisa.

Javnobelezni¢ki zamenik upotrebljava sluzbeni pecat i Stambilje zamenjenog javnog beleznika.
Kada privatna isprava upucuje na priloge koji predstavljaju njen sastavni deo, takvi prilozi se
parafiraju od strane stranaka i povezuju sa privatnom ispravom jemstvenikom nakon teksta
privatne isprave i nakon potpisa stranaka na privatnoj ispravi.

Clan 28
Prazna mesta u javnobeleZnickoj ispravi ozna¢avaju se crtama.
Brojevi koji oznaCavaju iznose, datume, kao i druge brojéane oznake, ispisuju se slovima, osim:
- brojeva koji oznacavaju zemljiSnoknjizne uloske ili katastarske parcele;
- registarskih brojeva i oznaka spisa i stvari i drugih registarskih brojeva;

- brojeva i datuma sluzbenih glasila i Elanova propisa;

- brojeva, oznaka i datuma izdavanja isprava na osnovu kojih se utvrduje identitet stranke,
svedoka i tumaca u postupku sastavljanja javnobelezniCke isprave,

- registarskih brojeva motornih vozila, plovila ili vazduhoplova;
- registarskih brojeva i datuma spisa koje vodi javni beleznik;
- brojeva, datuma i drugih oznaka javnih isprava.

U javnobelezni¢koj ispravi ne sme biti re€i ili znakova: iznad pocetka teksta, izmedu redova ili
van margine teksta, a ako se na ovim mestima nalaze, smatra se da ne postoje.

Isprava sacCinjena u elektronskom obliku
Clan 29
JavnobelezniCka isprava koja je sa€injena u elektronskom obliku, a nije otisnuta na hartiji,
smatra se javnobelezniCkom ispravom ako javni beleznik i stranke imaju elektronski potpis
prijavljen i deponovan u skladu sa zakonom, ako ispunjava druge uslove odredene zakonom i
ako je sastavljena u elektronskom formatu koji odreduje nadlezni ministar posebnim aktom.
Na pocetku isprave koja je saCinjena u elektronskom oblik moraju biti uneseni:

- oznaka broja stranica elektronskog formata i

- broj karaktera, kao i



- oblik (font) i veli€ina slova,
- elektronski program u kojem je isprava sastavljena,
- kao i zvani¢ne tehnicke karakteristike racunara.

Obaveza i nacin €uvanja isprava koje su sacinjene samo u elektronskom obliku ureduje se u
skladu sa posebnim zakonom.

3. Ispravljanje i dopunjavanje javnhobeleznic¢ke isprave
Ispravijanje i dopunjavanje javnobelezniCke isprave prilikom izrade
Clan 30

U javnobelezni¢koj ispravi ne sme se nista brisati, a ako je potrebno da se deo teksta precrta to
mora biti u€injeno tako da precrtani deo teksta ostane Citljiv.

Za precrtavanje treba koristiti mastilo crvene boje.
Na kraju teksta isprave jasno se naznaCava mesto u tekstu i obim teksta koji je precrtan.

Izmena i dopuna teksta isprave piSu se na kraju teksta isprave, tako $to se naznacava na koji
deo teksta se izmena ili dopuna odnosi.

Ispravijanje i dopunjavanje javnobeleZnicke isprave nakon izdavanja isprave
Clan 31

Ako se nakon izdavanja javnobelezniCke isprave uoce o€igledne greske u imenima i brojevima,
kao i druge oc€igledne tehniCke greSke u pisanju i raCunanju, javni beleznik ¢e po sluzbeno;j
duznosti ili na zahtev stranaka izvrsiti ispravljanje javnobelezniCke isprave.

Ispravljanje javnobelezZnicke isprave odnosi se samo na ispravljanje greSaka u tekstu isprave, a
ne i na izmenu sadrzine isprave.

Za ispravljanje javnobeleznicke isprave javnom belezZniku ne pripada nagrada i naknada
za troSkove

Clan 32

Javni beleznik vrsi ispravljanje javnobeleznicCke isprave po sluzbenoj duznosti kad sazna za
gresku ili po zahtevu stranke.

Javni beleznik o ispravljanju javnobelezniCke isprave sastavlja javnobeleznicki zapisnik kojim
konstatuje da je obavio sluzbenu radnju ispravljanja isprave, koje su greSke ispravljene i kako
glase ispravljeni delovi isprave.



Na kraju zapisnika iz stava 2. ovog €lana javni beleznik konstatuje da javnobeleZni¢ka nagrada
nije naplacena i da je zapisnik o ispravljanju javnobeleznicke isprave uraden po sluzbenoj
duznosti. Zapisnik potpisuje javni beleznik.

Javnobelezni¢ki zapisnik o ispravljanju javnobelezniCke isprave, sadinjava se pod istim
poslovnim brojem pod kojim je upisana isprava za koju se vrSi ispravka i sa datumom
sastavljanja ispravke.

Zapisnik predstavlja sastavni deo sacinjene isprave i javni beleZznik ¢e ga obavezno priloZiti i
spojiti jemstvenikom uz ispravu koja se €uva kod javnog beleznika, a otpravak ili prepis
zapisnika dostavlja se svim licima i organima kojima je dostavljen otpravak ili prepis isprave.

U rubrici primedbe u sluzbenoj knjizi gde je upisana ranija isprava koja je predmet ispravke
upisuje se podatak da je sacinjena ispravka, datum i kratak opis ispravke.

Odredbe ovog €lana ne odnose se na tekst privatne isprave koju stranka donese javnom
beleZniku radi obavljanja sluzbene radnje.

4. Upotreba jezika i pisma

Clan 33

Javni beleznik sastavlja javnobelezniCke isprave na srpskom jeziku kao sluzbenom jeziku,
¢irilickim pismom, a na podrucjima one jedinice lokalne samouprave gde je u sluzbenoj upotrebi
i jezik i pismo nacionalne manjine, javnobelezniCke isprave se sastavljaju na srpskom jeziku
cirilickim pismom ili na jeziku i pismu nacionalne manijine ili na oba jezika i pisma, u skladu sa
zahtevom stranke.

Javni beleznik duzan je da, na podrucjima one jedinice lokalne samouprave gde je u sluzbenoj
upotrebi i jezik i pismo nacionalne manjine, zatrazi od stranke da se izjasni na kom ¢e se jeziku i
pismu sastavljati isprava. Javni beleznik ¢e u samoj ispravi naznaditi izjaSnjenje stranke na kom
Ce se jeziku i pismu sastavljati isprava.

Javni beleznik moze, na zahtev stranke, sastaviti ispravu i na stranom jeziku: ako ima svojstvo
sudskog prevodioca za jezik na kojem sastavlja ispravu i ako je isprava hamenjena upotrebi u
inostranstvu.

Ako stranke, odnosno drugi u€esnici u sastavljanju isprave iz stava 1. ovog ¢lana ne razumeju
jezik na kojem je isprava sastavljena, isprava mora da sadrzi klauzulu potpisanu od strane
stranke da im je sadrZina isprave bila u celosti prevedena.

Ukoliko je stranka podnela na potvrdivanje privatnu viSejezi¢nu ispravu, tako §to se pored teksta
koji je u sluzbenoj upotrebi nalazi istovetan tekst na jednom ili viSe stranih jezika, odnosno
jeziku kaoji javni beleznik ne razume, klauzula javnog beleznika sadrzi i potvrdu ovlas¢enog
sudskog prevodioca, kojim se potvrduje da je tekst na stranim jezicima istovetan sa tekstom
ispisanom na jeziku u sluzbenoj upotrebi.

Ukoliko su prilozi koji predstavljaju sastavni deo privatne isprave koju je stranka podnela na
potvrdivanje napisani i na jeziku koji nije u sluzbenoj upotrebi, odnosno samo na jeziku kaji nije



u sluzbenoj upotrebi i nalaze se nakon teksta privatne isprave i nakon potpisa stranaka na
privatnoj ispravi i ine sastavni deo privatne isprave, klauzula javnog beleznika sadrzi potvrdu
ovlaséenog sudskog prevodioca za taj strani jezik, kojim se potvrduje da je stranka u potpunosti
upoznata sa tekstom priloga privatne isprave koji su sacinjeni na stranom jeziku.

5. Utvrdivanje identiteta u¢esnika

Clan 34

Javni beleznik utvrduje identitet uéesnika uvidom u njegovu li€nu kartu, putnu ispravu, vozacku
dozvolu ili drugi sluzbeni dokument sa fotografijom, a ako to nije moguce, sasludanjem dva
svedoka identiteta.

Javni beleznik utvrduje identitet zastupnika na isti nacin kao i identitet uCesnika.

Uvid u sluzbene dokumente

Clan 35

Identitet drzavljanina Republike Srbije moze se utvrditi uvidom u liénu kartu, pasos ili vozacku
dozvolu ili drugi sluzbeni dokument sa fotografijom.

Identitet drzavljanina Republike Srbije koji se nalazi na odsluZenju vojnog roka, vojnoj vezbi ili
nekoj drugoj vojnoj duznosti i koji to svojstvo dokazuje javnom ispravom, moze se utvrditi i
uvidom u vojnu knjiZicu.

Identitet drzavljanina Republike Srbije koji je interno raseljen sa Kosova i Metohije moze se
utvrditi uvidom u raseljeni¢ku legitimaciju koju izdaje Komesarijat za izbeglice Republike Srbije.

Identitet stranog drzavljanina moze se utvrditi uvidom u sluzbene dokumente koje izdaju
nadlezne vlasti Republike Srbije (licnha karta za stranca, putna isprava za stranca), kao i uvidom
u putnu ispravu ili liénu ispravu koju izdaje strana drzava.

Identitet izbeglice moze se utvrditi uvidom u izbegli¢ku legitimaciju.

Identitet stranog drzavljanina koji u Republici Srbiji trazi azil, odnosno kome je odobren azil ili
kome je pruzena privremena zastita moze se utvrditi i uvidom u li¢nu kartu za lice koje trazi azil,
odnosno u liénu kartu za lice kome je odobren azil ili u liénu kartu za lice kome je pruzena
privriemena zastita.

Clan 36

Identitet uCesnika koji na osnovu javnobeleznitkog zapisa otuduje, gasi, umanijuje ili opterecuje
postojece pravo, stiCe ili poveCava obavezu, daje jemstvo ili na neki drugi nacin pogorSava
SVOju pravnu poziciju ne moze se utvrdivati uvidom u isprave Cija je vaznost istekla.

Clan 37



Ako je uCesnik promenio licno ime posto je dobio sluzbeni dokument, to dokazuje javhom
ispravom.

Clan 38

Ako ucesnik podnese biometrijski sluzbeni dokument koiji je izdao nadlezni organ Republike
Srbije, javni beleznik vrsi uvid u njegovu sadrzinu upotrebom elektronskog citaca.

Javni beleznik je duzan da kopira svaki sluzbeni dokument i svaku drugu ispravu na osnovu
koje je utvrdio identitet stranke i da kopiju priloZi u javnobelezZnicki spis.

Clan 39

Pravila o utvrdivanju identiteta u€esnika uvidom u sluzbene dokumente primenjuju se i na ostale
subjekte u postupku sastavljanja javnobelezni¢ke isprave, ako zakonom ili ovim poslovnikom
nije predvideno drugacije.

Saslusanje svedoka identiteta

Clan 40

Javni beleznik sasluSava svedoka identiteta pojedinaéno, bez prisustva uesnika i svedoka koji
¢e docnije svedociti.

Javni beleznik je duzan da pita svedoka za sve podatke o u¢esniku koji su mu potrebni za
sacinjavanje javnobelezniCke isprave (navesti ime i prezime, podaci o mestu i datumu rodenja,
prebivaliStu i adresi stanovanja).

Da bi sa sigurno$cu utvrdio da li svedok poznaje u€esnika i da bi isklju¢io moguénost zamene
lica koja se isto zovu i prezivaju, javni beleznik je duzan da pita svedoka i o drugim Cinjenicama
(odakle poti¢e njegovo poznanstvo sa u€esnikom, podaci o ¢lanovima porodice ucesnika,

njegovom zanimanju, drustvenim aktivnostima, prijateljima i sl.) i da o tim istim €injenicama
nakon saslusSanja svedoka ispita i uCesnika.

Clan 41
Javni beleznik mora da pazi da li je svedok identiteta pouzdano lice koje zavreduje poverenje.

Ako je javnom belezniku li€éno poznato da je neko lice osudeno za davanje laznog iskaza, javni
beleznik odbija da to lice sasluSa kao svedoka identiteta.

Clan 42

U javnobeleznickoj ispravi, posle teksta pravnog posla, javni beleznik unosi napomenu da
svedoci svojim potpisima potvrduju identitet u€esnika.

Svedoci identiteta potpisuju se na ispravi, u delu koji je namenjen za potpisivanje u€esnika i
subjekata u postupku.



O saslusanju svedoka identiteta u€esnika koji na osnovu javnobeleZnicke isprave otuduje, gasi,
umanjuje ili opterecéuje postojece pravo, stiCe ili povecava obavezu, daje jemstvo ili na neki
drugi nadin pogorSava svoju pravnu poziciju javni beleznik je duzan da sacini poseban zapisnik i
da ga priloZi u javnobeleZnic¢ki spis.

Clan 43

Identitet svedoka identiteta ne sme se utvrdivati uvidom u sluzbene dokumente ¢ija je vaznost
istekla.

Napomena o nacinu na koji je utvrden identitet

Clan 44

Ako je identitet u€esnika utvrden na osnovu sluzbenog dokumenta, javnobeleznicka isprave
sadrzi napomenu da je identitet utvrden uvidom u sluzbeni dokument odredene vrste (liéna
karta, putna isprava i sl.), potpune podatke o izdavaocu sluzbenog dokumenta, datum izdavanja
i serijski broj sluzbenog dokumenta.

Ako je identitet u€esnika utvrden na osnovu saslu$anja svedoka identiteta, javnobelezni¢ka
isprava sadrzi napomenu da je identitet u€esnika utvrden sasluSanjem svedoka, ime i prezime
svedoka, datum i mesto rodenja, adresu prebivalista i napomenu o nacinu na koji je utvrden
njegov identitet.

U napomeni o nacdinu na koji je utvrden identitet svedoka navodi se da je identitet utvrden
uvidom u sluzbeni dokument odredene vrste (li¢na karta, putna isprava i sl.), kao i potpuni

podaci o izdavaocu sluzbenog dokumenta, datum izdavanja i serijski broj sluzbenog
dokumenta.

Nemogucnost dokazivanja identiteta
Clan 45

Ako ucCesnik ne moze da dokaze svoj identitet na nacin predviden zakonom i ovim poslovnikom,
javni beleznik odbija da preduzme traZenu sluzbenu radnju.

Ako nakon uvida u podneti sluzbeni dokument, odnosno sasluSanja svedoka identiteta nije
stekao uverenje da je uCesnik taj za kojeg se izdaje, javni beleznik odbija da preduzme trazenu
sluzbenu radnju.
6. Tumacdi i prevodioci
Clan 46
Na postupak sacinjavanja javnobelezniCke isprave kada u postupku u€estvuju tumadi i
prevodioci, shodno se primenjuju odredbe Zakona o javhom beleznistvu, Zakona o

vanparni¢nom postupku i odredbe ovog poslovnika.

Utvrdivanje identiteta tumaca



Clan 47

Identitet tumaca koji nije licno poznat javhom belezniku utvrduje se uvidom u sluzbene
dokumente, na isti nac¢in kao i identitet u¢esnika.

Javnobelezni¢ka isprava sadrzi napomenu da je tumac li€no poznat javhom belezniku, odnosno
da je njegov identitet utvrden uvidom u sluzbeni dokument odredene vrste (li¢na karta, putna

isprava i sl.), potpune podatke o izdavaocu, datumu izdavanja i serijskom broju sluzbenog
dokumenta.

Utvrdivanje ovlaScenja za tumacenje
Clan 48
Ovlasc¢enje tumaca javni beleZnik utvrduje uvidom u reSenje o postavljenju tumaca znakova
slepih, gluvih ili nemih lica koje donosi ministar nadlezan za pravosude, odnosno uvidom u
evidenciju tumaca koja se vodi u ministarstvu nadleznom za pravosude.
Javnobeleznika isprava sadrzi napomenu o nacinu na koji je utvrdeno ovlaséenje tumaca.
Prevodioci

Clan 49

Ako ucesnik ne razume jezik koji je u sluzbenoj upotrebi, u postupku sastavljanja ili overavanja
javnobelezniCke isprave ucCestvuje stalni sudski prevodilac.

Pravila koja vaze za tumaca na odgovarajuci nacin se primenjuju kada se utvrduje identitet i
ovladc¢enje stalnog sudskog prevodioca.

Posebno pravilo za potpisivanje

Clan 50
U javnobelezniCku ispravu, posle teksta pravnog posla, javni beleznik unosi napomenu da
tumac, odnosno prevodilac svojim potpisom potvrduje da je u€esniku verno preneo sadrzinu
isprave i sve odgovore i objasnjenja javnog beleznika, kao i da je u€esnik tu ispravu priznao za
svoju.

Tumac, odnosno prevodilac potpisuje se na javnobelezni¢koj ispravi, u delu koji je namenjen za
potpisivanje u€esnika i drugih subjekata u postupku.

Prilikom potpisivanja na javnobeleZni¢koj ispravi tumac, odnosno prevodilac duzan je da pored
potpisa otisne svoj pecat.

7. Zakonski zastupnici

Utvrdivanje identiteta



Clan 51
Identitet zakonskog zastupnika utvrduje se na isti nacin kao i identitet uCesnika.

Utvrdivanje ovlascenja za zastupanje

Clan 52

Svojstvo zakonskog zastupnika utvrduje se uvidom u javne registre (mati¢ne knjige, katastar
nepokretnosti i sl.) ili uvidom u podnete javne isprave koje su podobne da dokaZu postojanje
odnosa sa ucesnikom iz kojeg proisti¢e ovlaséenje za zastupanije.

OvlaS¢enje roditelja da zastupa svoje maloletno dete moze se utvrditi uvidom u izvod iz matiéne
knjige rodenih.

Ovlas¢enije roditelja da zastupa svoje punoletno dete moze se utvrditi uvidom u pravnosnaznu
sudsku odluku o produZenju roditeljskog prava.

Ovlasc¢enje usvojioca da zastupa svog usvojenika moze se utvrditi uvidom u odluku kojom je
zasnovano usvojenje.

Ovlascenje staratelja da zastupa Sticenika moze se utvrditi uvidom u odluku o stavljanju pod
starateljstvo.

Clan 53

Javni beleznik je duzan da kopira svaku javnu ispravu na osnovu koje je utvrdio da odredeno
lice ima svojstvo zakonskog zastupnika i da kopiju priloZi u javnobelezni¢ki spis.

Ako je svojstvo zakonskog zastupnika utvrdio uvidom u javni registar, javni beleZznik Stampa
izvod iz javnog registra i prilaze ga u javnobeleznicki spis, stavljaju¢i na odStampan primerak
potpisanu beleSku na koji nacin je izvrSio uvid.

Napomena o nacinu na koji je utvrdeno svojstvo zakonskog zastupnika
Clan 54

Ako je svojstvo zakonskog zastupnika utvrdeno uvidom u javnu ispravu, javnobeleznicka
isprava sadrzi napomenu da je ovlascenje za zastupanje utvrdeno uvidom u javnu ispravu
(izvod iz mati€ne knjige rodenih i sl.), potpune podatke o izdavaocu javne isprave, datum
izdavanja i sluzbeni broj javne isprave.

Ako je svojstvo zakonskog zastupnika utvrdeno uvidom u javni registar, javnobeleznicka isprava
sadrzi napomenu da je ovladéenje za zastupanje utvrdeno uvidom u javni registar, datum kada
je izvrSen uvid u javni registar, a ako javni beleznik nije licno izvrSio uvid u javni registar, onda i
podatke o licu koje je izvrSilo uvid (navesti ime, prezime, adresu prebivaliSta i njegovo svojstvo).

Nemogucnost utvrdivanja svojstva zakonskog zastupnika



Clan 55

Ako zakonski zastupnik ne moze da dokazZe svoje ovlad¢enje za zastupanje na nacin predviden
zakonom i ovim poslovnikom, javni beleznik odbija da preduzme trazenu sluzbenu radnju.

Stranka po duzZnosti

Clan 56

Pravila o utvrdivanju svojstva zakonskog zastupnika na odgovarajuci nacin se primenjuju i na
utvrdivanje ovlascéenja izvrSioca testamenta, staraoca zaostavstine i drugih stranaka po duznosti
da preduzimaju pravne poslove u svoje ime, ali sa dejstvom na pravni polozaj treceg lica.

8. UCesSc¢e ovlaséenog lica organa starateljstva

Utvrdivanje identiteta ovlascenog lica i ovlas¢enja da istupi u ime nadleZznog organa
starateljstva

Clan 57

Kada je za preduzimanje pravnog posla ili druge pravne radnje potrebna saglasnost organa
starateljstva, javni beleznik upucéuje u¢esnika, odnosno njegovog zastupnika da nadleznom
centru za socijalni rad podnese zahtev za davanje saglasnosti.

Identitet lica koje istupa u ime organa starateljstva utvrduje se uvidom u sluzbeni dokument
(licna karta, pasos$ i sl.).

Javni beleznik je duzan da kopira sluzbeni dokument na osnovu kojeg je utvrdio identitet
ovlad¢enog lica organa starateljstva i da kopiju prilozi u javnobeleznicki spis.

Ovlascenje odredenog lica da u postupku sastavljanja javnobeleznicke isprave istupi u ime
organa starateljstva utvrduje se uvidom u javnu ispravu koju je izdao nadlezni centar za socijalni
rad.

Javni beleznik je duzan da u javnobeleznicki spis prilozi original ili kopiju javne isprave na
osnovu koje je utvrdio da je odredeno lice ovlas¢eno da istupi u ime organa starateljstva.

Napomena o nacinu na koji su utvrdeni identitet ovia§¢enog lica i ovla§¢enje da istupi u
ime nadleznog organa starateljstva

Clan 58

JavnobelezniCka isprava sadrzi napomenu da je identitet ovlaS¢enog lica organa starateljstva
utvrden uvidom u sluzbeni dokument odredene vrste (li€na karta, putna isprava i sl.), potpune
podatke o izdavaocu sluzbenog dokumenta, datumu izdavanja i serijskom broju sluzbenog
dokumenta.

JavnobeleznicCka isprava sadrzi napomenu da je ovlascenje odredenog lica da istupi u ime
organa starateljstva utvrdeno uvidom u odgovarajuc¢u javnu ispravu, potpune podatke o centru



za socijalni rad koji je oznacen kao izdavalac javne isprave, datumu izdavanja i sluzbenom broju
javne isprave.

Nemogucnost utvrdivanja identiteta i ovlasCenja za istupanje u ime organa starateljstva

Clan 59

Ako ovlasc¢eno lice organa starateljstva ne moze da dokaze svoj identitet ili ovlaScenje da istupi
u ime organa starateljstva, javni beleznik odbija da preduzme traZzenu sluzbenu radnju i o tome
obavestava rukovodioca nadleznog centra za socijalni rad.

Posebno pravilo za potpisivanje

Clan 60

U javnobelezniCku ispravu, posle teksta pravnog posla, javni beleznik unosi napomenu da je
ovlasceno lice organa starateljstva dalo saglasnost za preduzimanje pravnog posla.

Ovlas¢eno lice organa starateljstva potpisuje se na javnobeleznickoj ispravi, u delu koji je
namenjen za potpisivanje u¢esnika i drugih subjekata u postupku.

v v oz

9. UcesSc¢e zastupnika pravnog lica
Utvrdivanje identiteta

Clan 61

Identitet zastupnika pravnog lica utvrduje se uvidom u sluzbeni dokument, na isti nacin kao i
identitet uCesnika.

Utvrdivanje ovlascenja za zastupanje

Clan 62

Svojstvo zastupnika pravnog lica i obim njegovih ovlaséenja utvrduju se uvidom u javni registar
(na primer u Registar privrednih subjekata, Registar udruzenja i sl.), odnosno u izvod iz javnog
registra ili uvidom u akt o osnivanju, odnosno neki drugi unutrasnji organizacioni akt iz kojeg se
vidi koje lice je ovlasceno da izjavljuje volju pravnog lica.

Clan 63

Javni beleznik kopira svaku ispravu na osnovu koje je utvrdio da odredeno lice ima svojstvo
zastupnika pravnog lica i prilaZze kopiju u javnobeleznicki spis.

Ako je svojstvo zastupnika pravnog lica utvrdio uvidom u javni registar, javni beleznik Stampa
izvod iz javnog registra i prilaze ga u javnobeleznicki spis, stavljajuci na odStampan primerak
potpisanu belesku na koji nacin je izvrsio uvid.

Napomena o nacinu na koji je utvrdeno svojstvo zastupnika pravnog lica



Clan 64

Ako je svojstvo zastupnika pravnog lica utvrdeno uvidom u podnetu ispravu, javnobelezni¢ka
isprava sadrzi napomenu da je ovlasc¢enje za zastupanje utvrdeno uvidom u ispravu (na primer,
izvod iz Registra privrednih subjekata, statut pravnog lica i sl.), potpune podatke o izdavaocu
isprave, datum izdavanja i sluZbeni broj isprave.

Ako je svojstvo zastupnika pravnog lica utvrdeno uvidom u javni registar, javnobeleznicka
isprava sadrzi napomenu da je ovlas¢enje za zastupanje utvrdeno uvidom u javni registar,
datum kada je izvr$en uvid, a ako javni beleznik nije li€no izvrSio uvid u javni registar, onda i
podatke o licu koje je izvrSilo uvid (navesti ime, prezime, adresu prebivaliSta i njegovo svojstvo).

Nemogucnost utvrdivanja svojstva zakonskog zastupnika

Clan 65

Ako zastupnik pravnog lica ne moZe da dokaZe svoje ovlas¢enje za zastupanje na nacin
predviden zakonom i ovim poslovnikom, javni beleznik odbija da preduzme traZenu sluzbenu
radnju.

Izdavanje otpravka i prepisa javnobeleZniCke isprave

Clan 66

Javni beleznik duzan je da, kada sacini izvornik ili solemnizuje nejavnu ispravu, izda po jedan
otpravak izvornika ili primerak solemnizovane isprave svakom licu koje je u€estvovalo u
pravnom poslu o kojem se sacinjava isprava, li¢no ili preko punomocénika ili zastupnika, stranci
koja je dala izjavu, koja je trazila utvrdivanje odredenih Cinjenica ili sastavljanje zapisnika,
odnosno koja je preduzela radnje o kojima se sastavlja zapisnik i svakoj stranci koja je trazila
izdavanje potvrde ili overu, kao i licu u €iju je korist pravni posao zaklju¢en, odnosno
naslednicima tih lica.

U izvorniku isprave se navodi kome se izdaje otpravak isprave, odnosno u solemnizacionoj
klauzuli se navodi kome se izdaje primerak solemnizovane isprave.

Ako je javnobeleznitka isprava izvrdna, javni beleznik je duZan da otpravak izvornika ili
primerak izda licu koje je u ispravi ozna¢eno kao poverilac, odnosno njegovim naslednicima,
ako su ispunjeni uslovi za izvrSenje predvideni zakonom.

Overeni ili neovereni prepis izvrSne isprave javni beleznik duzan je da izda licima iz stava 1.
ovog €lana, kao i svedocima, vestacima, prevodiocima i tumacima, kojima se isprava izdaje na
njihov zahtev i trodak, ako u samoj ispravi nije drukcije odredeno, a prepis zaveStanja samo
zavestaocu ili licu koje je on izri€ito ovlastio u obliku javne isprave.

Javni beleznik duzan je da izda ili da na uvid prepis isprave koju je duzan da ¢uva, na zahtev
Komore, Ministarstva ili suda, kada je potrebno radi vr8enja nadzora nad radom javnog
beleznika, ako se time ne krsi obaveza Cuvanja javnobeleznicke tajne.



Izdavanje viSe od jednog otpravka izvornika ili primerka solemnizovane isprave licima iz stava 1.
ovog €lana vrSi se na njihov zahtev i troSak.

IV PRAVILA O JAVNOBELEZNICKIM OVERAMA
1. Opsta pravila za klauzulu o overi
Clan 67
Overa se vrsi klauzulom koja se stavlja na ispravu, odnosno na prepis (klauzula o overi).
Klauzula iz stava 1. ovog ¢lana stavlja se Stambiljem ili elektromehani¢kim uredajem za pisanje.

Klauzula o overi potpisa stavlja se pored ili ispod potpisa, klauzula o overi prepisa ispod teksta,
a klauzula o overi nejavne isprave na kraju isprave koja se overava.

Klauzula iz stava 3. ovog ¢lana moze se staviti na poledinu isprave ili na posebnom listu koji se
povezuje sa ispravom.

Klauzula o overi stavlja se na ispravu, odnosno prepis tek posto se u Upisniku o overama i
potvrdama izvrSe svi upisi i stave potrebni potpisi.

Ispod klauzule o overi slede: oznaka "JAVNI BELEZNIK", iza koje se upisuje ime i prezime
javnog beleznika i adresa njegove kancelarije, broj overe u Upishiku o overama i potvrdama,
datum, vreme i mesto overe, broj primeraka koji je overen i izdat stranci, potpis i pe€at javnog
beleznika.
Na oblik javnobeleznitke overe shodno se primenjuju odredbe ovog poslovnika.

2. Stavljanje klauzule o overi kada se isprava sastoji od viSe listova

Clan 68

Ako se podneta isprava sastoji od viSe listova, javni beleznik povezuje te listove jemstvenikom,
Ciji se krajevi na poslednjoj stranici pri€vrS¢uju pecatnim voskom ili nalepnicom i pe€atom

javnog belezZnika.

Ako se podneta isprava sastoji od manjeg broja listova, javni beleznik ih moze povezati
heftalicom u gornjem levom uglu.

Povezane listove javni beleznik pecCati tako da otisak peCata obuhvati oba lista na mestu gde su
spojeni.

3. Klauzula o overi potpisa

Clan 69



(1) Ako je podnosilac isprave u prisustvu javnog beleZnika, javnobelezni¢kog pomoénika,
javnobelezni¢kog saradnika ili javnobelezni¢kog pripravnika potpisao ispravu, klauzula o overi
potpisa glasi:

"Potvrduje se da je (navesti ime i prezime, datum rodenja, adresu prebivalista) u prisustvu
javnog beleZnika (odnosno javnobelezni¢kog pomocnika, javnobeleZnickog saradnika ili
javnobeleZnickog pripravnika) svojeru¢no potpisao ovu ispravu.

Identitet podnosioca isprave utvrden je uvidom u (navesti sluzbeni dokument, njegovog
izdavaoca i serijski broj)/svedoCenjem (navesti za svakog svedoka ime i prezime, adresu i
sluzbeni dokumenti na osnovu kojeg je utvrden njegov identitet).

Isprava stranke/stranaka, napisana (navesti kako je napisana i od koliko se strana sastoji),
overena je u ___ (navesti koliko) primerka za potrebe stranke/stranaka, a 1 (jedan) overen
primerak, ostaje kod postupajuceg javnog beleznika.

Javni beleznik overom ove isprave potvrduje potpis stranke, i ne odgovara za sadrzZinu isprave.

Naknada za overu (navesti koliko) primerka napla¢ena je u ukupnom iznosu od
dinara sa ura¢unatim PDV-om na osnovu €lana tarifnog broja Javnobelezni¢ke
tarife.”

(2) Ako je podnosilac isprave u prisustvu javnog beleznika javnobelezni¢kog pomoénika,
javnobelezZnic¢kog saradnika ili javnobelezni¢kog pripravnika priznao potpis na ispravi za svoj,
klauzula o overi potpisa glasi:

"Potvrduje se da je (navesti ime i prezime, datum rodenja, adresu prebivalista) u prisustvu
javnog beleznika, (odnosno javnobelezni¢kog pomocnika, javnobelezni¢kog saradnika ili
javnobeleznickog pripravnika) potpis na ovoj ispravi priznao za svoj.

Identitet podnosioca isprave utvrden je uvidom u (navesti sluzbeni dokument, njegovog
izdavaoca i serijski broj)/svedoCenjem (navesti za svakog svedoka ime i prezime, adresu i
sluzbeni dokument na osnovu kojeg je utvrden njegov identitet).

Isprava stranke/stranaka, napisana (navesti kako je napisana i od koliko se strana sastoji),
overena je u____ (navesti koliko) primerka za potrebe stranke/stranaka, a 1 (jedan) overen
primerak, ostaje kod postupajuceg javnog beleznika.

Javni beleznik overom ove isprave potvrduje potpis stranke, i ne odgovara za sadrzinu isprave.

Naknada za overu (navesti koliko) primerka napla¢ena je u ukupnom iznosu od
dinara sa uracunatim PDV-om na osnovu ¢lana tarifnog broja JavnobelezZnicke
tarife.”

Clan 70

Ako se overava potpis podnosioca isprave koji usled slabovidosti, nepismenosti ili drugog
razloga nije u stanju da €ita, klauzula o overi potpisa glasi:



"Potvrduje se da je (navesti ime i prezime, datum rodenja, adresu prebivalidta) u prisustvu
javnog beleznika (odnosno javnobelezni¢kog pomoénika, javnobelezni¢kog saradnika ili
javnobeleznickog pripravnika) svojeru¢no potpisao ovu ispravu/potpis na ovoj ispravi priznao za
svoj, posto mu je sadrzina isprave procitana pred javnim beleznikom (odnosno
javnobelezZnic¢kim pomocénikom, javnobeleZni¢kim saradnikom ili javnobeleZnic¢kim
pripravnikom).

Identitet podnosioca isprave utvrden je uvidom u (navesti sluzbeni dokument, njegovog
izdavaoca i serijski broj) / svedo€enjem (za svakog svedoka navesti ime i prezime, adresu i
sluzbeni dokument na osnovu kojeg je utvrden njegov identitet).

Isprava stranke/stranaka, napisana (navesti kako je napisana i od koliko se strana sastoji),
overenaje u___ (navesti koliko) primerka za potrebe stranke/stranaka, a 1 (jedan) overen
primerak, ostaje kod postupajuceg javnog beleznika.

Javni beleznik overom ove isprave potvrduje potpis stranke, i ne odgovara za sadrzinu isprave.

Naknada za overu (navesti koliko) primerka napla¢ena je u ukupnom iznosu od
dinara sa uracunatim PDV-om na osnovu €¢lana ____ tarifnog broja Javnobeleznitke
tarife."

Clan 71

Ako se overava potpis podnosioca isprave koji nije u stanju da €uje, a koji usled slabovidosti,
nepismenosti ili drugog razloga nije u stanju da Cita, klauzula o overi potpisa glasi:

"Potvrduje se da je (navesti ime i prezime, datum rodenja, adresu prebivalista) u prisustvu
javnog beleznika (odnosno javnobeleznitkog pomocnika, javnobelezni¢kog saradnika ili
javnobelezZnickog pripravnika) svojeru¢no potpisao ovu ispravu/potpis na ovoj ispravi priznao za
svoj, posto mu je sadrzina isprave procitana pred javnim javnim beleznikom (odnosno
javnobeleznic¢kim pomocnikom, javnobelezni¢kim saradnikom ili javnobeleznickim pripravnikom)
uz pomo¢ tumaca (navesti ime i prezime).

Identitet podnosioca isprave utvrden je uvidom u (navesti sluzbeni dokument, njegovog
izdavaoca i serijski broj)/svedoCenjem (za svakog svedoka navesti ime i prezime, adresu i
sluzbeni dokument na osnovu kojeg je utvrden njegov identitet).

Identitet tumaca utvrden je uvidom u (navesti sluzbeni dokument, njegovog izdavaoca i serijski
broj)/Tumac je li€no poznat javnom belezniku (odnosno javnobelezni¢kom pomocniku,
javnobelezni¢kom saradniku ili javnobelezni¢kom pripravniku).

Isprava stranke/stranaka, napisana (navesti kako je napisana i od koliko se strana sastoji),
overena je u ___ (navesti koliko) primerka za potrebe stranke/stranaka, a 1 (jedan) overen
primerak, ostaje kod postupajuceg javnog beleznika.

Javni beleznik overom ove isprave potvrduje potpis stranke, i ne odgovara za sadrzinu isprave.

Sudski tumag, svojim potpisom na ovoj ispravi potvrduje da je podnosiocu isprave verno preneo
njenu sadrzinu.



Naknada za overu (navesti koliko) primerka napla¢ena je u ukupnom iznosu od
dinara sa uracunatim PDV-om na osnovu ¢lana tarifnog broja Javnobeleznicke tarife."

Clan 72

(1) Ako podnosilac isprave istupa kao zakonski zastupnik ili punomocnik fizickog lica, klauzula o
overi potpisa glasi:

"Potvrduje se da je (navesti ime i prezime, datum rodenja, adresu prebivalista) u svojstvu
zakonskog zastupnika/punomocénika (navesti ime i prezime, datum rodenja, adresu prebivalista
Sticenika/vlastodavca), u prisustvu javnog beleznika (odnosno javnobeleznickog pomocnika,
javnobelezni¢kog saradnika ili javnobelezni¢kog pripravnika) svojeru¢no potpisao ovu ispravu.

Identitet podnosioca isprave utvrden je uvidom u (navesti sluzbeni dokument, njegovog
izdavaoca i serijski broj) / svedoCenjem (za svakog svedoka navesti ime i prezime, adresu i
sluzbeni dokument na osnovu kojeg je utvrden njegov identitet).

Ovlascéenje podnosioca isprave za zastupanje utvrdeno je na osnovu (navesti akt kojim je dato
ovlaséenje za zastupanje).

Isprava stranke/stranaka, napisana (navesti kako je napisana i od koliko se strana sastoji),
overenaje u____ (navesti koliko) primerka za potrebe stranke/stranaka, a 1 (jedan) overen
primerak, ostaje kod postupajuceg javnog beleznika.

Javni beleznik overom ove isprave potvrduje potpis stranke, i ne odgovara za sadrzZinu isprave.

Naknada za overu (navesti koliko) primerka napla¢ena je u ukupnom iznosu od
dinara sa uracunatim PDV-om na osnovu ¢lana tarifnog broja Javnobeleznitke
tarife."

(2) Ako podnosilac isprave istupa kao zastupnik pravnog lica, klauzula o overi potpisa glasi:

"Potvrduje se da je (navesti ime i prezime, datum rodenja, adresu prebivalista) u svojstvu
zastupnika (navesti naziv, sediste i maticni broj pravnog lica), u prisustvu javnog beleznika
(odnosno javnobelezni¢kog pomocénika, javnobeleznitkog saradnika ili javnobeleznickog
pripravnika) svojeru¢no potpisao ovu ispravu.

Identitet i zastupnika podnosioca isprave utvrden je uvidom u (navesti sluzbeni dokument,
njegovog izdavaoca i serijski broj).

Podnosilac isprave je ovlaS¢en za zastupanje na osnovu (navesti akt iz kojeg proisti¢e
ovlaséenje za zastupanje).

Isprava stranke/stranaka, napisana (navesti kako je napisana i od koliko se strana sastoji),
overenaje u___ (navesti koliko) primerka za potrebe stranke/stranaka, a 1 (jedan) overen
primerak, ostaje kod postupajuceg javnog beleznika.

Javni beleznik overom ove isprave potvrduje potpis stranke, i ne odgovara za sadrzinu isprave.



Naknada za overu (navesti koliko) primerka napla¢ena je u ukupnom iznosu od
dinara sa uracunatim PDV-om na osnovu ¢lana tarifnog broja Javnobeleznicke
tarife.”

Klauzula o overi potpisa na ispravi koja je saCinjena na stranom jeziku

Clan 73

Ako je isprava sacCinjena na stranom jeziku, i ukoliko overi potpisa na istoj prisustvuje sudski
prevodilac, klauzula o overi potpisa glasi:

"Potvrduje se da je (navesti ime i prezime, datum rodenja, adresu prebivalista) u prisustvu
javnog beleZnika (odnosno javnobeleZni¢kog pomocnika, javnobeleZnickog saradnika ili
javnobelezZnickog pripravnika) svojeru¢no potpisao ovu ispravu/priznao za svoj potpis na ovoj
ispravi, koja je sa€injena na stranom jeziku, posto je sadrzina isprave procitana pred javnim
beleznikom (odnosno javnobelezni¢kim pomoénikom, javnobelezni¢kim saradnikom ili
javnobeleznickim pripravnikom) od strane stalnog sudskog prevodioca.

Identitet podnosioca isprave utvrden je uvidom u (navesti sluzbeni dokument, njegovog
izdavaoca i serijski broj)/svedoCenjem (za svakog svedoka navesti ime i prezime, adresu i
sluzbeni dokument na osnovu kojeg je utvrden njegov identitet).

Identitet i svojstvo stalnog sudskog prevodioca utvrden je uvidom u (navesti sluzbeni dokument,
njegovog izdavaoca i serijski broj)/Sudski prevodilac je li€no poznat javhom beleZniku (odnosno
javnobelezniCkom pomoéniku, javnobelezni¢kom saradniku ili javnobelezni¢kom pripravniku).

Isprava stranke/stranaka, napisana (navesti kako je napisana i od koliko se strana sastoji),
overenaje u____ (navesti koliko) primerka za potrebe stranke/stranaka, a 1 (jedan) overen
primerak, ostaje kod postupajuceg javnog beleznika.

Javni beleznik overom ove isprave potvrduje potpis stranke, i ne odgovara za sadrzinu isprave.

Stalni sudski prevodilac, svojim potpisom na ovoj ispravi potvrduje da je verno preneo sadrzinu
isprave i da je stranka od strane javnog beleznika upozorena da se overom potvrduje da je
stranka svojeru¢no potpisala ispravu (priznala potpis za svoj) i da javni beleznik ne odgovara za
sadrzinu isprave.

Naknada za overu (navesti koliko) primerka napla¢ena je u ukupnom iznosu od

dinara sa uracunatim PDV-om na osnovu ¢lana tarifnog broja Javnobeleznicke tarife."
Ako je isprava sacCinjena na stranom jeziku, i ukoliko je stranka prilozila prevod isprave a koji je
sacinjen od strane ovlas¢enog sudskog prevodioca, klauzula o overi potpisa glasi:

"Potvrduje se da je (navesti ime i prezime, datum rodenja, adresu prebivalista) u prisustvu
javnog beleznika (odnosno javnobeleznitkog pomocénika, javnobelezni¢kog saradnika ili
javnobeleznitkog pripravnika) svojeru¢no potpisao ovu ispravu /priznao za svoj potpis na ovoj
ispravi, koja je sacCinjena na stranom jeziku, posto je javni beleznik (odnosno javnobeleznicki
pomocnik, javnobelezZnicki saradnik ili javnobeleznicki pripravnik) upoznat sa sadrzinom isprave
uvidom u prevod isprave sacinjen od strane ovlas¢enog sudskog prevodioca




Identitet podnosioca isprave utvrden je uvidom u (navesti sluzbeni dokument, njegovog
izdavaoca i serijski broj)/svedoCenjem (za svakog svedoka navesti ime i prezime, adresu i
sluzbeni dokument na osnovu kojeg je utvrden njegov identitet).

Identitet i Svojstvo stalnog sudskog prevodioca utvrdeno je uvidom u (navesti sluzbeni
dokument, njegovog izdavaoca i serijski broj)./Sudski prevodilac je li€no poznat javnom
beleZniku.

Isprava stranke/stranaka, napisana (navesti kako je napisana i od koliko se strana sastoji),
overenaje u___ (navesti koliko) primerka za potrebe stranke/stranaka, a 1 (jedan) overen
primerak, ostaje kod postupajuceg javnog beleznika.

Javni beleznik overom ove isprave potvrduje potpis stranke, i ne odgovara za sadrzinu isprave.

Naknada za overu (navesti koliko) primerka napla¢ena je u ukupnom iznosu od
dinara sa uracunatim PDV-om na osnovu ¢lana tarifnog broja Javnobeleznicke tarife.

4. Klauzula o overi rukoznaka

Clan 74

(1) Ako je podnosilac isprave u prisustvu javnog beleznika (odnosno javnobelezni¢kog
pomocnika, javnobeleznitkog saradnika ili javnobelezni¢kog pripravnika) stavio otisak prsta na
ispravu, klauzula o overi rukoznaka glasi:

"Potvrduje se da je (navesti ime i prezime, datum rodenja, adresu prebivalista) u prisustvu
javnog beleznika (odnosno javnobelezni¢kog pomoénika, javnobelezni¢kog saradnika ili
javnobelezni¢kog pripravnika) na ovu ispravu stavio otisak (navesti kog prsta i koje ruke).

Identitet podnosioca isprave utvrden je uvidom u (navesti sluzbeni dokument, njegovog
izdavaoca i serijski broj) / svedoCenjem (za svakog svedoka navesti ime i prezime, adresu i
sluzbeni dokument na osnovu kojeg je utvrden njegov identitet).

Isprava stranke/stranaka, napisana (navesti kako je napisana i od koliko se strana sastoji),
overena je u___ (navesti koliko) primerka za potrebe stranke/stranaka, a 1 (jedan) overen
primerak, ostaje kod postupajuceg javnog beleznika.

Javni beleznik overom ove isprave potvrduje potpis stranke, i ne odgovara za sadrzinu isprave.

Naknada za overu (navesti koliko) primerka naplaéena je u ukupnom iznosu od
dinara sa uracunatim PDV-om na osnovu ¢lana tarifnog broja Javnobeleznitke
tarife."

(2) U rubrici br. 7. Upisnika o overama i potvrdama javni beleznik stavlja napomenu da je
podnosilac isprave stavio otisak prsta (navesti kog prsta i koje ruke).

Clan 75

Ako podnosilac isprave nije u stanju da stavi rukoznak, klauzula o overi potpisa glasi:



"Potvrduje se da je (navesti ime i prezime, datum rodenja, adresu prebivalista) u prisustvu
javnog beleznika (odnosno javnobelezni¢kog pomoénika, javnobelezni¢kog saradnika ili
javnobeleznickog pripravnika) priznao za svoj potpis na ovoj ispravi koji je ispisao pozvani
svedok (navesti ime i prezime).

Identitet podnosioca isprave utvrden je uvidom u (navesti sluzbeni dokument, njegovog
izdavaoca i serijski broj) / svedoCenjem (za svakog svedoka navesti ime i prezime, adresu i
sluzbeni dokument na osnovu kojeg je utvrden njegov identitet).

U postupku su uéestvovali pozvani svedoci:

1. (navesti ime i prezime, datum rodenja, adresu prebivalista), €iji je identitet utvrden uvidom u
(navesti sluzbeni dokument, njegovog izdavaoca i serijski broj) i 2. (navesti ime i prezime,

datum rodenja, adresu prebivalista), €iji je identitet utvrden uvidom u (navesti sluZbeni
dokument, njegovog izdavaoca i serijski broj).

Isprava stranke/stranaka, napisana (navesti kako je napisana i od koliko se strana sastoji),
overenaje u____ (navesti koliko) primerka za potrebe stranke/stranaka, a 1 (jedan) primerak,
ostaje kod postupajuceg javnog beleznika.

Pozvani svedoci svojim potpisom na ovoj ispravi potvrduju da je stranka u prisustvu javnog
beleZnika priznala za svoj potpis na ovoj ispravi koji je ispisao pozvani svedok (navesti ime i
prezime).

Naknada za overu (navesti koliko) primerka napla¢ena je u ukupnom iznosu od
dinara sa ura¢unatim PDV-om na osnovu €lana tarifnog broja Javnobeleznicke
tarife."

5. Klauzula o overi rukopisa

Clan 76

(1) Ako je podnosilac isprave u prisustvu javnog beleznika (odnosno javnobelezni¢kog
pomocnika, javnobelezni¢kog saradnika ili javnobelezni¢kog pripravnika) svojeruéno napisao
podnetu ispravu, klauzula o overi rukopisa glasi:

"Potvrduje se da je (navesti ime i prezime, datum rodenja, adresu prebivalista) u prisustvu
javnog beleznika (odnosno javnobelezni¢kog pomocnika, javnobelezni¢kog saradnika ili
javnobelezni¢kog pripravnika) svojeru¢no napisao ovu ispravu.

Identitet podnosioca isprave utvrden je uvidom u (navesti sluzbeni dokument, njegovog
izdavaoca i serijski broj) / svedoCenjem (za svakog svedoka navesti ime i prezime, adresu i
sluzbeni dokument na osnovu kojeg je utvrden njegov identitet).

Isprava stranke/stranaka, napisana (navesti kako je napisana i od koliko se strana sastoji),
overena je u ___ (navesti koliko) primerka za potrebe stranke/stranaka, a 1 (jedan) overen
primerak, ostaje kod postupajuceg javnog beleznika.

Javni beleznik overom ove isprave potvrduje potpis stranke, i ne odgovara za sadrzinu isprave.



Naknada za overu (navesti koliko) primerka napla¢ena je u ukupnom iznosu od
dinara sa uracunatim PDV-om na osnovu ¢lana tarifnog broja Javnobeleznicke
tarife.”

(2) Ako je podnosilac isprave u prisustvu javnog beleznika (odnosno javnobeleznic¢kog
pomocnika, javnobeleZni¢kog saradnika ili javnobelezni¢kog pripravnika) priznao da je ranije
svojeru¢no napisao podnetu ispravu, klauzula o overi rukopisa glasi:

"Potvrduje se da je (navesti ime i prezime, datum rodenja, adresu prebivalidta) u prisustvu
javnog beleznika (odnosno javnobeleznitkog pomoénika, javnobelezni¢kog saradnika ili
javnobeleznickog pripravnika) svojeruc¢no napisao ovu ispravu.

Identitet podnosioca isprave utvrden je uvidom u (navesti sluzbeni dokument, njegovog
izdavaoca i serijski broj) / svedoCenjem (za svakog svedoka navesti ime i prezime, adresu i
sluzbeni dokument na osnovu kojeg je utvrden njegov identitet).

Isprava stranke/stranaka, napisana (navesti kako je napisana i od koliko se strana sastoji),
overenaje u___ (navesti koliko) primerka za potrebe stranke/stranaka, a 1 (jedan) overen
primerak, ostaje kod postupajuceg javnog beleznika.

Javni beleznik overom ove isprave potvrduje potpis stranke, i ne odgovara za sadrzZinu isprave.

Naknada za overu (navesti koliko) primerka napla¢ena je u ukupnom iznosu od
dinara sa uracunatim PDV-om na osnovu ¢lana tarifnog broja Javnobeleznitke
tarife."

6. Klauzula o overi prepisa

Clan 77
(1) Klauzula o overi prepisa glasi:

"Potvrduje se da je ovaj prepis, koji je napisan (navesti kako je napisan prepis i od koliko se
strana sastoji) podudaran sa izvornikom/ primerkom solemnizovane isprave koji je napisan
(navesti kako je napisan izvornik) i koji se sastoji od (navesti koliko) stranica.

Potvrduje se da navedena isprava nije ispravljena, preinacena, brisana, precrtana, da nije
umetnuta ili dodata (ako jeste navesti u kom delu se isprava razlikuje od izvornika isprave).

Potvrduje se da navedena isprava nije pocepana, oStecena ili sumnjiva po svom spoljaSnjem
obliku (ako jeste navesti u kom delu se isprava razlikuje od izvornika isprave).

Javni beleznik (odnosno javnobeleznicki pomoc¢nik, javnobelezni¢ki saradnik ili javnobeleznicki
pripravnik) potvrduje da je uporedio prepis sa prepisanom ispravom, te da se prepis slaze sa
prepisanom ispravom i u pravopisu, interpunkciji i skracivanju reci.

Naknada za overu (navesti koliko) primerka naplaéena je u ukupnom iznosu od
dinara sa uracunatim PDV-om na osnovu ¢lana tarifnog broja JavnobeleZnitke
tarife."



(2) Ako se prepis sacinjava po sluzbenoj duznosti za potrebe suda odnosno drugog nadleznog
organa, Klauzula o overi prepisa glasi:

"Potvrduje se da je ovaj prepis, koji je napisan (navesti kako je napisan prepis i od koliko se
strana sastoji) podudaran sa izvornikom/ primerkom solemnizovane isprave koji je napisan
(navesti kako je napisan izvornik) i koji se sastoji od (navesti koliko) stranica.

Naknada za overu prepisa nije naplacena. Radnja overe prepisa izvrSena po sluzbenoj
duzZnosti."

7. Klauzula o overi kopije

Clan 78

(1) Ako je kopirana isprava sacinjena na jeziku kojim javni beleznik vlada, klauzula o overi
kopije glasi:

"Potvrduje se da je ova kopija istovetna sa kopiranom ispravom koja je napisana (navesti kako

je napisana kopirana isprava) i koja se sastoji od strana.

Naknada za overu (navesti koliko) primerka napla¢ena je u ukupnom iznosu od
dinara sa uracunatim PDV-om na osnovu ¢lana tarifnog broja Javnobeleznicke
tarife."

(2) Ako je kopirana isprava sacinjena na jeziku kojim javni beleznik ne vlada, odnosno ako
sadrZi crteze, planove, skice ili fotografije, klauzula o overi kopije glasi:

"Potvrduje se da je ova kopija nacinjena pod nadzorom postupajuéeg javnog beleznika
(odnosno javnobelezni¢kog pomocénika, javnobelezni¢kog saradnika ili javnobeleznitkog
pripravnika) i da je istovetna sa kopiranom ispravom koja je napisana (navesti kako je napisana

kopirana isprava) i koja se sastoji od strana.

Naknada za overu _____ (navesti koliko) primerka naplaéena je u ukupnom iznosu od

dinara sa uraCunatim PDV-om na osnovu ¢lana ___ tarifnog broja __ JavnobeleZnicke tarife."
Clan 79
(Brisano)

9. Klauzula o overi prevoda
Clan 80
Klauzula o overi prevoda glasi:

"Potvrduje se da ovaj prevod verno odrazava sadrzinu izvornog teksta isprave.



Naknada za overu (navesti koliko) primerka napla¢ena je u ukupnom iznosu od
dinara i obuhvata iznos naknade od dinara sa uracunatim PDV-om na osnovu
¢lana tarifnog broja Javnobeleznicke tarife."

10. Klauzula o overi izvoda iz javnih, trgovackih, poslovnih knjiga, izvoda iz lista
nepokretnosti i lista vodova i drugih registara

Clan 81
Klauzula o overi izvoda iz javnih, trgovackih i poslovnih knjiga glasi:
"Potvrduje se da su u ovom izvodu verno preneti podaci iz (navesti naziv javne, trgovacke ili

poslovne knjiga i organa koji ga vodi). Uvid u izvornu knjigu izvr8en je (navesti vreme, datum i
mesto).

Naknada za overu (navesti koliko) primerka napla¢ena je u ukupnom iznosu od
dinara sa uracunatim PDV-om na osnovu ¢lana ___ tarifnog broja Javnobeleznicke
tarife."

Clan 81a

Klauzula o overi izvoda iz baze podataka Geodetskog katastarskog informacionog sistema
Republickog geodetskog zavoda glasi:

"Potvrduje se da podaci u ovom izvodu predstavljaju odStampan istovetan vizuelni prikaz
podataka iz baze podataka Geodetskog katastarskog informacionog sistema Republi¢kog
geodetskog zavoda.

Troskovi za izdavanje jednog primerka naplaceni su u ukupnom iznosu od 540,00 dinara sa
uraCunatim PDV-om na osnovu &lana 14. stav 3. Javnobeleznicke tarife."

U klauzuli o overavanju izvoda javni beleznik pored broja overe, obavezno naznacava mesto,
datum i ¢as kada je izdat predmetni izvod.

11. Klauzula o overi odstampanog primerka elektronskog dokumenta
Clan 82
(1) Klauzula o overi odstampanog primerka elektronskog dokumenta glasi:

"Potvrduje se da je ovaj pismeni primerak elektronskog dokumenta odStampan pod nadzorom
postupajuceg javnog beleznika (odnosno javnobelezniCkog pomocnika, javnobelezni¢kog
saradnika ili javnobelezni¢kog pripravnika) i da je istovetan sa elektronskim dokumentom koji je
kvalifikovanim elektronskim potpisom potpisao (havesti podatke o potpisniku).

Kvalifikovani elektronski sertifikat izdao je (navesti podatke o izdavaocu kvalifikovanog
elektronskog sertifikata).



Provera kvalifikovanog elektronskog sertifikata izvrSena je (navesti dan, mesec i godinu) u
(navesti vreme).

Naknada za overu (navesti koliko) primerka napla¢ena je u ukupnom iznosu od
dinara sa uracunatim PDV-om na osnovu ¢lana tarifnog broja Javnobeleznicke tarife."

(2) Klauzula o overi digitalizovanog primerka kopiranog dokumenta glasi:
"Potvrduje se da je ova elektronska kopija isprave digitalizovana u prisustvu javnog beleznika
(odnosno javnobeleZni¢kog pomoénika, javnobelezni¢kog saradnika ili javnobeleZni¢kog
pripravnika) i da je istovetna sa originalnom ispravom.
Javni beleznik je duzan da Cuva izvornik, prepis ili overenu kopiju isprave koju je digitalizovao.

12. Posebna pravila za overavanje blanko potpisa

Clan 83

Overavanje blanko potpisa nije dozvoljeno.

Izuzetno, javni beleznik moze overiti potpis na ispravi €iji pojedini delovi nisu popunjeni ako
podnosilac isprave moze da pruzi okvirne podatke o tome kako bi ti delovi trebalo da budu
ispisani i ako dokaZe da postoje vazni razlozi za overavanje potpisa pre nego &to se isprava u
celosti popuni.

U klauzuli o overavanju potpisa javni beleznik posebno naznacava:
1) koji delovi isprave nisu bili popunjeni u momentu overavanja potpisa;

2) okvirne podatke koje je pruzio podnosilac isprave o tome kako bi ti delovi isprave trebalo da
budu popunjeni;

3) razloge zbog kojih je overen potpis na delimiéno popunjenoj ispravi.
13. Cuvanje kopija overenih isprava
Clan 84

Javni beleznik je duzan da kopira svaku ispravu koju je overio i da tu kopiju ¢uva u svojoj arhivi
tri godine.

Izuzetno od stava 1. ovog Clana, kada javni beleznik izdaje izvod iz lista nepokretnosti, uvidom u
Geodetski katastarski informacioni sistem (u daljem tekstu: GKIS), nije duzan da ¢uva kopiju
izdatog lista nepokretnosti, ve¢ u rubriku 7 (primedba) Upisnika o overama i potvrdama upisuje
datum i vreme vrSenja uvida u GKIS.

Ako je prilikom overavanja isprave javni beleznik utvrdivao identitet podnosioca isprave ili
njegovo ovlascenje za zastupanje, odnosno identitet svedoka, duzan je da kopira sluzbene



dokumente i druge isprave koje su mu date na uvid i da njihove kopije poveZe s kopijom isprave
koju je overio.

Javni beleznik je duzan da Cuva isprave €iju sadrzinu je potvrdio, odnosno solemnizovane
isprave na nacin i u roku predvidenom za javnobelezni¢ke zapise i javnobeleznitke zapisnike.

IVa VODENJE EVIDENCIJE PODATAKA O STRANKAMA |
TRANSAKCIJAMA U SKLADU SA ZAKONOM O SPRECAVANJU
PRANJA NOVCA | FINANSIRANJA TERORIZMA

1. Duznost evidencije podataka o strankama i transakcijama koji su dostavljeni
Upravi za spre€avanje pranja novca

Clan 84a

Javni beleznik je duzan da vodi posebnu evidenciju podataka o strankama i transakcijama koji
su dostavljeni Upravi za spre€avanje pranja novca (u daljem tekstu Poslovnika: Uprava)

2. Nacin vodenja evidencije
Clan 84b

Javni beleznik je duzan da vodi evidenciju o podacima iz ¢lana 84a u elektronskom obliku, na
obrascu koji je propisan ovim poslovnikom i koji €ini njegov sastavni deo - Obrazac: 1.

Evidencija iz stava 1. ovog ¢lana vodi se po hronoloSkom redu i na nacin koji omoguc¢ava
adekvatan pristup tim podacima.

Clan 84v
Evidencija javnog beleznika iz ¢lana 84a Poslovnika sadrzi slede¢e podatke:
1) Rubrika 1: Redni broj upisa;
2) Rubrika 2: Datum upisa;
3) Rubrika 3: Vreme upisa;

4) Rubrika 4: Ime i prezime i datum rodenja stranke, a ako je stranka pravno lice naziv stranke,
kao i ime i prezime njegovog zastupnika,;

5) Rubrika 5: Podatak da li je stranka domace ili strano fizi¢ko ili pravno lice;
6) Rubrika 6: Vrsta pravnog posla;

7) Rubrika 7: Drzava i mesto izvrSenja transakcije koja je predmet pravnog posla;



8) Rubrika 8: Datum obavestavanja Uprave;
9) Rubrika 9: Nacin obavestavanja Uprave.

Izvestaj o radu javnog beleZnika o predmetima o kojima je dostavijeno obavestenje
Upravi

Clan 84g

Javni beleznik Sestomesectno, godidnje i trogodiSnje sacinjava izvestaj o radu javnog beleZnika
o predmetima o kojima je dostavljeno obavestenje Upravi.

U izvestajima se posebno evidentira podatak o broju javnobeleznickih isprava sacinjenih u formi
javnobelezni¢kog zapisa i formi solemnizacije (broj OPU predmeta), za koje postoji osnova

sumnje da se radi o pranju novca ili finansiranju terorizma o kojima je obavestena Uprava, kao i
podatak o ukupnom broju OPU predmeta.

Izvestaji o radu iz stava 1. ovog €lana sacinjava se prema posebnom obrascu koji je propisan
ovim poslovnikom i €ini njegov sastavni deo - Obrazac: 2

Javni beleznik je ovlascen da pored izvestaja iz stava 1. ovog ¢lana samostalno sacinjava i
druge izvestaje koji su od znaéaja za pravilnu primenu Zakona o spreavanju pranja novca i
finansiranje terorizma.

3. Dostavljanje izvestaja o radu Komori

Clan 84d

Izvestaj iz Clana 844, javni beleznik dostavlja Javnobeleznitkoj komori Srbije u roku od 15 dana
od dana koji ozna¢ava poslednji dan izveStajnog perioda.

4. Arhiviranje predmeta o kojima je dostavljeno obavestenje Upravi za
sprec¢avanje pranja novca i finansiranje terorizma

Clan 84d

Javni beleznik je duzan da Cuva sve podatke, informacije i dokumentaciju neophodnu za
otkrivanje i dokazivanje pranja novca i finansiranja terorizma za svaki OPU predmet za koiji je
dostavljeno obavestenje Upravi.

Arhiva se moze Cuvati u elektronskom obliku ili na drugi pogodan nacin u skladu sa Zakonom.
Clan 84e

Arhiviranim predmetima rukuje lice zaposleno u javnobelezZnic¢koj kancelariji odredeno
posebnom odlukom javnog belezZnika.

5. Rok €uvanja arhiviranih predmeta o kojima je dostavljeno obavestenje Upravi



Clan 84z
Javni beleznik je duzan da podatke i dokumentaciju pribavljenu u skladu sa Zakonom o
spre€avanju pranja novca i finansiranja terorizma u postupku sacinjavanja ili solemnizacije
isprave u predmetima o kojima je dostavljeno obavestenje Upravi Cuva deset godina od dana
sacinjene ili solemnizovane isprave.

6. Elektronska arhiva javnog beleznika

Clan 84z
Elektronska arhiva javnog beleznika je deo informacionog sistema koji omogucava trajnost
elektronskog zapisa i osigurava dugotrajno ¢uvanje elektronske arhivske grade u utvrdenim
rokovima ¢uvanja, njeno odrzavanje, migriranje odnosno prebacivanje na nove nosace u

propisanim formatima, u skladu sa propisima kojima se ureduje arhivska grada, elektronska
arhiva, elektronski dokument i poslovanje javnog beleZnika.

Javni beleznik posebnom odlukom odreduje lice koje sprovodi tehnicki postupak i rad
elektronske arhive.

Sva pitanja koja se tiCu vodenja elektronske arhive koja nisu regulisana ovim Poslovnikom, bi¢e
uredena posebnom odlukom lzvrSnog odbora Komore.

V VOBENJE KNJIGA

1. Skra¢ene oznake knjiga koje vodi javni beleznik
Clan 85
Sluzbene knjige koje vodi javni beleznik oznaCavaju se sledeéim skracenicama:
- Opéti poslovni upisnik - "OPU";
- Upisnik o overama i potvrdama - "UOP-I", "UOP-II"... "UOP-T";
- Upisnik o protestima - "PU";

- Imenik lica koja su pred javnim beleznikom sastavila ili mu predala ispravu o raspolaganju za
slu¢aj smrti - "IT";

- Depozitna knjiga - "DK";
- Upisnik radnji koje je sud ili drugi nadlezni organ poverio javhom belezniku - "UPP";
- Zajednicki azbu&ni imenik stranaka - "AIS";

- Knjiga evidencije podataka - "EK".



2. Opsta pravila o vodenju knjiga
a) Oblik
Clan 86

Knjige se sacinjavaju od pune, bele hartije A3 formata, osim Zajedni¢kog azbuénog imenika
(dalje: "AIS™)

Korice moraju biti krute.

Koarice i listovi knjige proSivaju se jemstvenikom, a oba kraja jemstvenika pri¢vrséuju se
pecatnim voskom i overavaju pe€atom Javnobelezni¢ke komore.

Svaka stranica knjige mora biti obelezena rednim brojem, a na pocetku svake stranice mora biti
oznacena kalendarska godina.

Na prednjoj spoljadnjoj strani korice upisuje se naziv knjige.
Clan 87

AlIS se vodi u elektronskoj formi na nacin odreden ovim poslovnikom u ¢lanovima od 109. do
113.

Sve ostale knjige se vode na nacin predviden ¢lanom 86. ovog poslovnika.
b) Overa knjige
Clan 88

Knjigu overava predsednik Javnobeleznicke komore ili neko drugo lice odredeno aktom
JavnobeleZni¢ke komore.

Overa se vrsi otiskivanjem pecata JavnobelezniCke komore na nalepnici, kojom su povezani
krajevi jemstvenika i stavljanjem klauzule o overi knjige.

Klauzula o overi knjige otiskuje se u gornjem delu poslednjeg lista.

Klauzula o overi knjige sadrzi ime i prezime javnog beleznika, sluzbeno sedisSte, oznaku knjige,
datum overe i redni broj overe knjige, datum kada je knjiga predata javhom belezniku, potpis
lica koje je izvrSilo overu i peat Javnobelezni¢ke komore.

O overenim knjigama Javnobelezni¢ka komora vodi evidenciju.

Nacin vodenja evidencije overenih knjiga ureduje se aktom lzvrSnog odbora Javnobeleznitke
komore.

Clan 89



TroSkove nabavke i overe knjiga snosi javni beleznik.
v) OpSta pravila o vodenju knjiga
Clan 90
Javni beleznik ne sme da vrSi upise u novu knjigu pre nego $to ispuni postojecu.
Izuzetno od stava 1. javni beleznik, radi lak§eg obavljanja sluzbenih radnji overe potpisa,
prepisa i rukopisa, moze istovremeno vrsiti upise u vise, blagovremeno overenih, Upisnika o

overama i potvrdama, koje je duzan da obeleZi rimskim brojevima.

Javni beleznik sluzbene radnje overe potpisa, prepisa i rukopisa koje preduzima izvan
javnobeleznicke kancelarije upisuje u Upisnik o overama i potvrdama koji u klauzuli o overi
knjige nosi oznaku UOP-T.

Na nacin vodenja Upisnika o overama i potvrdama u koji javni beleznik upisuje sluzbene radnje
koje preduzima izvan javnobelezni¢ke kancelarije primenjuju se odredbe ovog poslovnika.

Zahtev za overu nove knjige, osim AlS, javni beleznik mora podneti Javnobelezni¢koj komori
kada oceni da ¢e prema redovnom toku stvari ispuniti postoje¢u knjigu najduze za mesec dana.

Clan 91

Upis u knjigu vrSi se hronoloski u prvom slobodnom redu, tako da redosled upisa bude
podudaran sa redosledom obavljanja sluzbenih radnji.

Prilikom upisivanja u knjigu javni beleznik ne sme da preskace redove, niti da naknadno
popunjava preskocCene redove.

Ako je javni beleznik omaskom preskocio red, taj red precrtava crvenom olovkom, a u rubrici za
primedbe stavlja oznaku "Greska".

Upis u knjigu vrsi se crnim ili plavim mastilom hemijskom olovkom, penkalom ili nalivperom.

Neispunjena rubrika u knjizi ne sme ostati prazna ve¢ se popunjava kosom crtom koja pocinje
od donjeg levog ugla i zavrSava se u gornjem desnom uglu.

Clan 92

Pogresan upis ne sme se brisati niti uklanjati na neki drugi nacin (prilepljivanjem, radiranjem,
bojenjem korektorom).

PogreSan upis precrtava se crvenom olovkom tako da precrtani tekst ostane ¢Eitljiv, a u rubrici za
primedbe stavlja se oznaka: "Pogresan upis".

Upis koji se vrsi iza pogre$nog upisa dobija novi slededi redni broj.

Ukupan broj pogresnih upisa prilikom zaklju€ivanja knjige odbija se od poslednjeg rednog broja.



Clan 93

Ako je prilikom unosenja upisa nacinio gresku, javni beleznik je popravlja tako $to u istu rubriku
unosi tacan tekst i to konstatuje u rubrici za primedbe.

PogreSan tekst se precrtava crvenom olovkom tako da precrtani tekst ostane Citljiv.
Clan 94

Upisi u novoj kalendarskoj godini zapog€inju na novoj stranici.

Prvi upis u novoj kalendarskoj godini oznac¢ava se brojem 1 (jedan).

Javni beleznik je duzan da na kraju svake godine zakljuci upise tako $to neposredno ispod
zadnjeg upisa podvlaci crvenu crtu i unosi beleSku koja sadrzi: vreme i datum zakljuenja, redni
broj poslednjeg upisa, broj pogresnih upisa, potpis i pe€at javnog beleznika.

Redni broj poslednjeg upisa i broj pogresnih upisa belezZe se ciframa i slovima.
Clan 95

Kada se knjiga ispuni, javni beleznik je zaklju€uje tako $to na poslednjoj stranici stavlja beledku
koja sadrzi: vreme i datum kada je knjiga ispunjena, redni broj poslednjeg upisa (brojevima i
slovima), broj pogrednih upisa (brojevima i slovima), potpis i pe€at javnog beleznika.

Kada javni beleznik ispuni Upisnik o overama i potvrdama obeleZen odredenim rimskim brojem,
na poslednjoj stranici upisnika stavlja beleSku o zakljuéenju, koja sadrzi sve elemente iz stava 1.
ovog €lana, nakon Cega je duzan da upise nastavi u blagovremeno overenom Upisniku, koji
treba da obeleZi istim rimskim brojem kao i Upisnik koji je ispunio i zakljucio.

Ispunjeni Upisnik o overama i potvrdama javni beleznik potpisuje na prvoj i poslednjoj strani,
Cime potvrduje da je upisnik popunjen u skladu sa odredbama ovog poslovnika.

Clan 95a

Javni beleznik Cuva sluzbene knjige tako $to, posle ispunjavanja i zaklju€ivanja, iste Cuva u
svojoj javnobeleznickoj kancelariji ili u drugoj obezbedenoj prostoriji, koja je blize uredena
odredbama Javnobelezni¢kog poslovnika.

Clan 95b

Na pisani zahtev nadleznog organa Komore, javni beleznik je duzan da u roku od tri dana od
dana prijema zahteva dostavi ispunjene javnobelezni¢ke knjige radi ispitivanja da li su pravilno
vodene.

Javni beleznik trazene knjige predaje predsedniku Komore ili drugom ovlas¢enom licu koje
ispituje da li su knjige pravilno vodene.



Lice koje je ovlaSceno da ispituje da li su knjige pravilno vodene, izvestaj o tome da li je
odredena knjiga pravilno vodena, kao i uo€enim nepravilnostima u vodenju iste, dostavlja
podnosiocu zahteva, odnosno nadleznom organu Komore.
3. Opsti poslovni upisnik
Clan 96
U Opéti poslovni upisnik upisuju se sve sluzbene radnje koje preduzme javni beleznik
(sacinjavanje javnobeleznickih zapisa, zapisnika i sl.), osim onih za koje se vode posebne

sluzbene knjige.

Na svakoj stranici Opsteg poslovnog upisnika javni beleznik je duzan da stavi svoj potpis i
pecat.

Opéti poslovni upisnik sadrzi sledece rubrike:
- Rubrika 1: redni broj upisa;
- Rubrika 2: datum i vreme upisa:

- Rubrika 3: ime i prezime i datum rodenja stranke, a ako je stranka pravno lice naziv stranke,
kao i ime i prezime njegovog zastupnika;

- Rubrika 4: vrsta sluzbene radnje;

- Rubrika 5: ukupan iznos nagrade za rad sa napla¢enim troSkovima;

- Rubrika 6: napomena o kretanju spisa;

- Rubrika 7: primedba.

Ako u sluzbenoj radnji koju preduzima javni beleznik ucestvuje vise lica u prvu slobodnu rubriku
se upisuje jedno lice, a zatim u svaku sledec¢u svako naredno lice pod istim OPU brojem, s tim
da se u rubrici redni broj 1 (redni broj), redni broj 2 (datum i vreme) i redni broj 4 (vrsta sluzbene

radnje) stavlja znak za ponavljanje "-lI-" (ako je upis istovetan).

U rubrici broj 5 (taksa), broj 6 (napomena o kretanju spisa) i broj 7 (primedba) koje ostanu
neispunjene stavlja se kosa crta.

4. Upisnik o overamai potvrdama
Clan 97

U Upisnik o overama i potvrdama upisuju se overa potpisa, overa rukoznaka, overa rukopisa,
overa prepisa, overa kopije, overa prevoda, overa odluke organa upravljanja pravnog lica i
druge overe koje vrsi javni beleznik, kao i potvrde koje on izdaje stranci, osim overa i potvrda za
koje je predvideno da se upisuju u posebnu knjigu.



Upisnik o overama i potvrdama sadrZi sledece rubrike:
- Rubrika 1: redni broj upisa;
- Rubrika 2: datum i vreme izvr§ene overe, odnosno izdate potvrde;

- Rubrika 3: podaci o licu kojem je izvrdena sluzbena radnja i njegov svojeru¢an potpis, odnosno
rukoznak;

- Rubrika 4: nacin na koji je utvrden identitet lica kojem je izvrSena sluZbena radnja;
- Rubrika 5: vrsta sluzbene radnje;
- Rubrika 6: ukupan iznos nagrade za rad sa napla¢enim troSkovima;
- Rubrika 7: primedba,;
- Rubrika 8: potpis lica koje je izvrsilo sluzbenu radnju.
Clan 98
Ako je stranka fiziCko lice u rubriku broj 3 upisuje se ime i prezime i datum rodenja stranke.
Stranka fizi¢ko lice potpisuje se ili stavlja otisak prsta u rubrici broj 3 ispod podataka o njoj.
Ako je stranka pravno lice u rubriku broj 3 upisuje se naziv i sediste stranke, kao i ime i prezime
njegovog.zastupnika, a u rubriku 4 se upisuje napomena na koji nacin je utvrdeno ovlasc¢enje za
zastupanje.

Zastupnik stranke pravnog lica potpisuje se u rubrici broj 3 ispod podataka o pravnom licu.

Prilikom overe potpisa pozeljno je da se ispred podataka o stranci naznaci njeno svojstvo u
ispravi povodom koje se preduzima sluzbena radnja (vlastodavac, prodavac, kupac, zakupac i
sl.).

Clan 98a

Ukoliko se izdaje prepis isprave po sluzbenoj duznosti za nadlezne drzavne organe, Upisnik o
overama i potvrdama sadrzi sledece rubrike:

- Rubrika 1: redni broj upisa;
- Rubrika 2: datum i vreme izvr§ene overe;
- Rubrika 3: naziv/nazivi organa kome se isprava izdaje;

- Rubrika 4: kosa crta;



- Rubrika 5: upisuje se tekst "izdavanje prepisa isprave”;
- Rubrika 6: upisuje se tekst "nagrada nije napla¢ena, sluzbena overa’;

- Rubrika 7: skra¢ena oznaka knjige u kojoj je isprava zavedena i broj pod kojim je zavedena
isprava;

- Rubrika 8: potpis lica koje je izvrsilo sluzbenu radnju.

Clan 99
Ako je identitet stranke utvrden uvidom u sluZbeni dokument, u rubriku broj 4 upisuje se
napomena da je identitet utvrden uvidom u sluzbeni dokument odredene vrste (licna karta,
putna isprava i sl.), potpuni podaci o izdavaocu sluzbenog dokumenta, datum izdavanja i serijski
broj sluzbenog dokumenta.
Ako je identitet stranke utvrden saslu$anjem svedoka identiteta u rubriku broj 4 upisuje se
napomena o tome, ime i prezime svedoka, datum rodenja svedoka i napomena na koji nacin je
utvrden njihov identitet.
U napomeni o utvrdivanju identiteta svedoka navodi se da je identitet utvrden uvidom u sluzbeni
dokument odredene vrste (li¢na karta, putna isprava i sl.), kao i potpuni podaci o izdavaocu
sluzbenog dokumenta, datum izdavanija i serijski broj sluzbenog dokumenta.
Svedok identiteta potpisuje se u rubrici broj 4 ispod podataka o njemu.

Clan 100
U rubrici broj 5 javni beleznik opisuje sluzbenu radnju koju je preduzeo.

Opis treba da sadrzi napomenu da li se izdaje potvrda ili se vrSi overa.

Ako se izdaje potvrda, javni beleZznik napominje kakvu potvrdu izdaje, a ako se vrSi overa,
napominje Sta overava (potpis, prepis, prevod i sl.).

Clan 101
U rubriku broj 7 javni beleznik upisuje da je ispravu procitao stranci, odnosno da je nesto u
ispravi brisano, precrtavano i sli¢ne €injenice za koje je predvideno da moraju da budu posebno

istaknute.

Ako je stranka umesto potpisa stavila otisak prsta, u rubrici broj 7 upisuje se sa kojeg prsta je
stavljen otisak.

Kada se overava izjava lica koje nema obe ruke, koje ne zna da Cita ili koje je slepo, u rubriku
broj 7 stavlja se napomena: "nema obe ruke", odnosno "ne zna da ¢ita", odnosno "slep".

Clan 102



Ako isto lice donese viSe identiénih isprava na overavanje, ili ako se overava potpis vise lica,
obavljanje sluzbene radnje overe zavodi se pod jednim poslovnim brojem, a u rubriku 7 -
primedba, naznatava u koliko je primeraka overena isprava. Naznaka o broju primeraka i broju
stranaka konstatuje se i u klauzuli o overi.

Ako se overava potpis viSe lica u prvu slobodnu rubriku se upisuje jedno lice, a zatim u svaku
sledecu svako naredno lice pod istim UOP brojem, s tim da se u rubrici redni broj 1 (redni broj),
redni broj 2 (datum i vreme), redni broj 5 (vrsta sluzbene radnje) i redni broj 6 (taksa) stavlja
znak za ponavljanje "-lI-" (ako je upis istovetan).

U rubrici broj 7 (primedba) koja ostane neispunjena stavlja se kosa crta.

5. Upisnik o protestima

Clan 103

Upisnik o protestima vodi se u skladu s propisima kojima se ureduje oblik i na¢in vodenja
registra u kojem se zavode protesti menice.

6. Imenik lica koja su pred javnim beleznikom sastavila ili mu predala ispravu o
raspolaganju za slu€aj smrti

Clan 104

U Imenik lica koja su pred javnim beleZznikom sastavila ili mu predala ispravu o raspolaganju za
slu¢aj smrti upisuje se da je neko lice sacinilo ili opozvalo testament, da je testament primljen na
cuvanije ili vracen, da je testament predat radi proglasenja, da su svedoci predali pismene izjave
0 sastavljanju usmenog testamenta, odnosno da su svedoci usmeno na zapisnik dali izjave o
sastavljanju usmenog testamenta.

Pravila koja u pogledu vodenja Imenika lica koja su pred javnim beleznikom sastavila ili mu
predala ispravu o raspolaganju za slu€aj smrti vaze za testament na odgovarajuéi nacin se
primenjuju i na druga raspolaganja za slu¢aj smrti.

Clan 105

Imenik lica koja su pred javnim beleznikom sastavila ili mu predala ispravu o raspolaganju za
slu¢aj smrti sastoji se iz 34 odseka, od kojih je svaki namenjen jednom slovu azbuke, odnosno
odgovarajuéem latinicnom slovu X, Y, Wi Q.

Uz desnu ivicu svake stranice Imenika vidljivo je naznaceno veliko slovo azbuke, odnosno
odgovarajuée latini¢no slovo X, Y, Wi Q.

Slova se oznacavaju stepenastim redosledom tako da se slovo "A" nalazi na gornjoj, a slovo
"Q" na donjoj desnoj ivici.

Stranice Imenika obeleZavaju se rednim brojem za svaki odsek posebno.



Na oblik, vodenje, overavanje i zakljuCenje upisa u Imeniku lica koja su pred javnim beleznikom
sastavila ili mu predala ispravu o raspolaganju za slu¢aj smrti primenjuju se posebna pravila o
vodenju Zajedni¢kog azbuénog imenika stranaka.

Clan 106

Imenik lica koja su pred javnim beleznikom sastavila ili mu predala ispravu o raspolaganju za
slu¢aj smrti sadrzi sledeée rubrike:

- Rubrika 1: redni broj upisa;
- Rubrika 2: datum upisa;
- Rubrika 3: ime, prezime, datum rodenja i adresa zavestaoca;

- Rubrika 4: ime, prezime, datum rodenja i adresa lica kome je testament vracen sa ¢uvanja,
odnosno koje je predalo testament radi progladenja;

- Rubrika 5: kratak opis preduzete sluzbene radnje;
- Rubrika 6: napomena o kretanju spisa;
- Rubrika 7: primedba.

Upis u odgovarajuci odsek ovog imenika uvek se vrsi prema pocetnom slovu zavestaoCevog
prezimena.

U rubriku broj 6 upisuju se sledeci podaci o sluzbenoj knjizi u kojoj je sluzbena radnja zavedena:
skraéenica sluzbene knjige, godina zavodenja sluzbene radnje i broj rubrike u kojoj je sluzbena
radnja zavedena (na primer: OPU: 2012/27).

7. Depozitna knjiga
Clan 107
U depozitnu knjigu upisuju se podaci o predmetima koji su javnom belezniku predati na ¢uvanje.
Depozitna knjiga sadrzi:
- Rubrika 1: redni broj upisa;
- Rubrika 2: datum upisa;

- Rubrika 3: ime, prezime, datum rodenja i adresa prebivaliSta deponenta i nacin na koji je
utvrden njegov identitet;

- Rubrika 4: opis deponovanog predmeta;



- Rubrika 5: vrednost deponovanog predmeta,;

- Rubrika 6: vreme za koje se predmet ostavlja na ¢uvanije ili napomena da se depozit moze
podiéi po videnju;

- Rubrika 7: razlog zbog kojeg se predmet deponuje;

- Rubrika 8: ta¢an opis radnje koju treba obaviti;

- Rubrika 9: podaci o licu u &iju korist se predmet deponuje, ako to lice nije deponent;
- Rubrika 10: primedba.

Ako se deponuje predmet ispunjenja obaveze, u rubriku broj 8 upisuje se obaveza koju treba
ispuniti uz navodenje mesta i vremena ispunjenja obaveze.

U rubriku 10 upisuje se OPU broj zapisnika o preuzimanju novca, hartija od vrednosti i isprava,
a prilikom izdavanja deponovane stvari upisuje se OPU broj pod kojim je izdat predmet
depozita. Potvrda o deponovanju izdaje se pod istim OPU brojem pod kojim je sadinjen zapisnik
0 preuzimanju novca, hartija od vrednosti i isprava u depozit.
8. Upisnik radnji koje je sud ili drugi nadlezni organ poverio javhom belezniku
Clan 108

Upisnik radnji koje je sud ili drugi nadlezni organ poverio javhom belezniku sadrzi sledecée
rubrike:

- Rubrika 1: redni broj upisa;

- Rubrika 2: datum upisa;

- Rubrika 3: podaci o sudu, odnosno drugom nadleZznom organu koji je poverio radnju;

- Rubrika 4: kratak opis poverene radnje;

- Rubrika 5: podaci o strankama u postupku c&ije sprovodenje je povereno javhom belezniku;
- Rubrika 6: oznaka i datum otposlanja akta o obavljenoj poverenoj radnji;

- Rubrika 7: napomena o kretanju spisa;

- Rubrika 8: primedba.

Upis se vrsi onda kada javni beleznik primi akt o poveravanju sprovodenja odredene radnje.

Do okon&anja poverene radnje, u rubrici broj 6 javni beleznik grafitnom olovkom upisuje
napomenu: "u radu".



9. Zajednicki azbuéni imenik stranaka - AIS

Clan 109
U AIS upisuju se sve stranke koje su upisane u sluzbene knjige koje vodi javni beleznik, izuzev
lica koja su upisana u Imenik lica koja su pred javnim beleZnikom sastavila ili mu predala
ispravu o raspolaganju za slu¢aj smrti.

AIS se vodi u pismenom ili u elektronskom obliku pod uslovom da su ispunjeni uslovi za vodenje
AIS u elektronskom obliku.

Ispunjenost uslova za vodenje i overavanje od strane Komore AlS-a u elektronskom obliku, kao
i nacin Cuvanja AlS-a u elektronskom obliku, odreduje se posebnom odlukom IzvrSnog odbora
Komore.

AIS sadrzi sledece rubrike:

- Redni broj,

- Podaci o stranci (prezime i ime fiziCkog lica, odnosno naziv pravnog lica),

- Oznaka sluzbene knjige u koju je stranka upisana sa datumom upisa.

Ukoliko je stranka ve¢ upisana u AIS u rubriku broj 3 navode se podaci o sluzbenoj knjizi u kojoj
je zavedena sluzbena radnja i datum obavljanja sluzbene radnje dok se ne ispuni rubrika 3, a
nakon toga stranka se upisuje pod sledec¢im brojem.

Clan 110

AIS se sastoji iz 34 odseka, od kojih je svaki namenjen jednom slovu azbuke, odnosno
odgovarajuéem latinicnom slovu X, Y, Wi Q.

Na svakoj stranici AlS-a vidljivo je nazna€eno veliko slovo azbuke, odnosno odgovarajuce
latiniéno slovo X, Y, Wi Q.

Ukoliko se AIS vodi u pismenom obliku, slova se ozna€avaju stepenastim redosledom tako da
se slovo "A" nalazi na gornjoj, a slovo "Q" na donjoj desnoj ivici.

Stranice imenika obelezavaju se rednim brojem za svaki odsek posebno.
Clan 111
Upis u Zajednicki azbucni imenik vrSi se u prvoj slobodnoj rubrici odgovaraju¢eg odseka.

Ako je stranka fizicko lice, upis u odgovarajuci odsek Zajedni¢kog azbu€nog imenika vrsi se
prema pocetnom slovu prezimena stranke.

Ako je stranka pravno lice, upis u odgovarajuci odsek Zajedni¢kog azbuénog imenika vrsi se
prema pocetnom slovu naziva stranke.



Ako je povodom jedne sluZzbene radnje u sluZzbene knjige upisano viSe stranaka, svaka od njih
se upisuje u Zajednicki azbuéni imenik u odseku koji odgovara po¢etnom slovu njenog
prezimena, odnosno njenog naziva.
Ako je stranka ve¢ upisana u Zajednicki azbucni imenik, u tekuéoj godini u rubrici broj 3 se
navode sluzbene knjige u kojoj je stranka upisana i broj pod kojim je radnja zavedena sa
datumom upisa.

Clan 112
Javni beleznik je duzan da na kraju svake godine zakljuCi upise tako Sto za svaki odsek,
neposredno ispod zadnjeg upisa, podvladi crvenu crtu i unosi beleSku koja sadrzi vreme i datum
zaklju€enja, redni broj poslednjeg upisa, broj pogresnih upisa, potpis i pecat javnog beleznika ili
elektronski potpis ukoliko se AIS vodi u elektronskom obliku.
Redni broj poslednjeg upisa i broj pogresnih upisa belezZe se ciframa i slovima.

Clan 113

Ukoliko se AIS vodi u pismenom obliku Javni beleznik ne sme da vrSi upise u novi Zajednicki
azbucni imenik pre nego Sto ispuni postojeéi.

Ukoliko se AIS vodi u pismenom obliku smatra se ispunjenim kada se ispuni bilo koji odsek u
imeniku.

BeleSka koju javni beleznik stavlja na zadnju stranu kada se ispuni Zajednicki azbu&ni imenik
mora da sadrzi i napomenu o odseku koji je ispunjen.

10. Knjiga evidencije podataka
Clan 114

U Knjigu evidencije podataka upisuju se isprave iz javnobeleznickih spisa koje je javni beleznik
trajno ili privremeno dostavio sudu, Javnobelezni¢koj komori ili drugom nadleznom organu.

Knjiga evidencije podataka sadrzi sledece rubrike:

- Rubrika 1: redni broj upisa;

- Rubrika 2: datum upisa;

- Rubrika 3: podaci o sudu, odnosno drugom nadleznom organu kome je dostavljena isprava;
- Rubrika 4: opis akta kojim je trazeno da se dostavi isprava;

- Rubrika 5: datum prijema akta;

- Rubrika 6: opis dostavljene isprave s pozivom na broj javnobelezni¢kog spisa;



- Rubrika 7: datum dostavljanja traZzene isprave;
- Rubrika 8: datum vracanja traZene isprave;
- Rubrika 9: primedba.

Upis u Knjigu evidencije podataka vrSi se kada javni beleznik dostavi ispravu sudu, odnosno
drugom nadleznom organu.

Ako se isprava dostavlja trajno (na primer, testament), u rubriku broj 8 upisuje se napomena
"nepovratno”.

Ako se isprava dostavlja na odredeno vreme, u rubriku broj 8 javni beleznik grafithnom olovkom
upisuje datum kada bi isprava trebalo da bude vraéena.

Kada mu bude vrac¢ena isprava, javni beleznik hemijskom olovkom, penkalom ili nalivperom
upisuje u rubriku broj 8 datum kada mu je isprava vraéena.

Clan 115

(Brisano)

XI JAVNOBELEZNICKI SPIS
1. Osnivanje javnhobelezni€kog spisa
Clan 116
Javnobeleznicki spis Cine: izvornik, primerak solemnizovane isprave, odnosno prepis
javnobeleznicke isprave, izvornici ili prepisi isprava koje se po zakonu i ovom Poslovniku moraju
priloZiti javnobeleznikom spisu, kao i sve prateée isprave koje je javni beleznik sacinio ili primio
prilikom obavljanja sluzbene radnje.
Clan 117
Javnobelezni€ki spis se Cuva u omotu spisa.

Omot spisa mora biti napravljen od kartona.

Na prvoj spoljasnjoj strani omota spisa, u gornjem levom uglu velikim slovima se ispisuje:
"JAVNI BELEZNIK", a ispod toga ime i prezime javnog beleznika i adresa njegove kancelarije.

Na prvoj spoljasnjoj strani omota spisa, u gornjem desnom uglu ispisuje se broj
javnobelezni¢kog spisa.

Na sredini prve spoljasnje strane velikim slovima se ispisuje "OMOT SPISA", a ispod toga
podaci o predmetu i strankama.



Na prvoj unutrasnjoj stranici omota spisa nalazi se popis isprava, koji sadrzi sledece rubrike:
- Rubrika 1: redni broj isprave;

- Rubrika 2: datum sastavljanja, odnosno prijema isprave;

- Rubrika 3: kratak opis sastavljene, odnosno primljene isprave;

- Rubrika 4: broj stranica od kojih se sastoji isprava koju je javni beleznik sacinio, odnosno
primio;

- Rubrika 5: napomena.
Clan 118

JavnobelezZnicki spis ima oznaku (broj), koja se sastoji od: skracenice sluzbene knjige u koju se
upisuje javnobeleznicka isprava povodom koje se formira javnobeleznicki spis, dve tacke,
rednog broja upisa u sluzbenu knjigu, vodoravne crtice i godine upisa u sluzbenu knjigu (na
primer: OPU: 13-2014).

Clan 119

JavnobelezZnicki spis osniva se tako $to se javnobelezniCka isprava stavlja u omot spisa, koji se
potom popunjava.

Podaci o ispravi povodom koje se osniva javnobelezZnicki spis upisuju se u prvi red popisa
isprava koji se nalazi na prvoj unutradnjoj strani omota spisa, u kom redu se navode podaci o
datumu sastavljanja ili potvrdivanja isprave, opis isprave, ukupan broj stranica isprave (ako je
solemnizovana isprava navodi se ukupan broj stranica koji predstavlja zbir stranica privatne
isprave i broj stranica solemnizacione isprave), dok se u napomeni navodi broj pratecih isprava
koje se prilazu kao Prilog ispravi prilikom preduzimanja sluzbene radnje i koji se sa
jemstvenikom povezuju.

Ostale (pratece) isprave koje je javni beleznik sastavio ili primio nakon preduzimanja sluzbene
radnje dalje se upisuju u Popis isprava u omotu spisa prema redosledu kojim su sastavljene,
odnosno primljene.

Na svakoj pratecoj ispravi koje je javni beleznik sastavio ili primio nakon preduzimanja sluzbene
radnje u gornjem desnom uglu prve stranice crvenom olovkom upisuje se napomena "PRILOG",

a neposredno ispod toga broj javnobeleznickog spisa, iza koga sledi kosa crta i broj pod kojim je
ta isprava upisana u Popis isprava u omotu spisa (na primer: OPU: 13-2014/2).

Clan 120

Ako u Popisu isprava nema mesta da se unesu svi prilozi uz javnobeleznicki spis,
javnobelezni¢kom spisu se prilaze obrazac Nastavka za popis pismena.

Obrazac Nastavka za popis pismena ima iste rubrike kao i Popis pismena.



Obrazac Nastavka za popis pismena upisuje se u poslednji red popisa pismena.
2. Cuvanje spisa
Clan 121

Isprava povodom koje se osniva spis, prilozi isprave, prateée isprave koje je javni beleznik
sastavio ili primio nakon preduzimanja sluzbene radnje, zdruZzuju se omotu spisa i Cuvaju u
arhivi javnog beleZnika na nacin predviden odredbama ovog poslovnika i odredbama posebnog
Pravilnika o nacinu evidentiranja, ¢uvanja, klasifikacije i arhiviranja registratorskog materijala u
javnobeleznickoj kancelariji.

Isprave koje se odnose na poslovanje javnobelezZnic¢ke kancelarije (npr. raunovodstvena
dokumentacija, radnopravna dokumentacija i sl.) i koje ne predstavljaju isprave sacinjene ili
postojec¢e na osnovu Zakona o javnom belezniStvu ne predstavljaju arhivu i spise javnog
beleznika u smislu odredaba ovog poslovnika i mogu se Cuvati i u posebnim ormarima u radnim
prostorijama javnobeleznicke kancelarije ili, u skladu sa postoje¢im propisima, kod
knjigovodstvene agencije, odnosno za te poslove angazovanog lica, sve u skladu sa
odredbama posebnog Pravilnika o nacinu evidentiranja, ¢uvanja, klasifikacije i arhiviranja
registraturskog materijala u javnobelezni¢koj kancelariji.

JavnobelezZniCke isprave za koje ne postoji obaveza predaje nadleZnom organu u skladu sa
propisima o arhivskoj gradi ili uvanja trajno u elektronskom obliku, a za koje je prestala
obaveza ¢uvanja i u odnosu na iste je odobreno izlu€ivanje od strane nadleznog organa javni
beleznik unistava postupajuci po odredbama posebnog Pravilnika o nacinu evidentiranja,
Cuvanja, klasifikacije i arhiviranja registraturskog materijala u javnobeleznickoj kancelariji.

Clan 121a

Javni beleznik arhivu i javnobelezni¢ke knjige Euva u javnobelezni¢koj kancelariji, kao i u drugoj
obezbedenoj prostoriji, koja se nalazi izvan prostorija javnobelezniCke kancelarije, na podrucju
oshovnog suda za koje je imenovan, i koja ispunjava sve uslove koje treba da ispunjava i
javnobeleznicka kancelarija, a koji su propisani aktom ministra nadleznog za pravosude.

Prostorija iz stava 1. ovog ¢lana mora biti zasti¢ena od provale i pristupa od strane
neovlascenih lica, mora obezbedivati zastitu od vlage i oSteCenja i ispunjavati uslove predvidene
propisima kojima se ureduje protivpozarna zastita.

Pristup prostoriji iz stava 1. ovog ¢lana ima iskljucivo javni beleznik koji svoju javnobeleznicku
arhivu i knjige €uva u istoj i odgovoran je za njenu sadrZinu i bezbednost. Pored javnog
beleZnika pristup moze imati i lice zaposleno u njegovoj javnobelezni¢koj kancelariji koje je javni
beleznik za to ovlastio. Za Stetu koju prouzrokuje ovlas¢eno lice odgovara javni beleznik.

Javni beleznik je duzan da ministarstvu nadleznom za poslove pravosuda i Komori omoguci
nesmetan pristup i drugoj obezbedenoj prostoriji iz stava 1. ovog €lana, kao i arhivi i knjigama
koje u toj prostoriji uva, radi vrSenja nadzora.

Cuvanije javnobeleznicke arhive i javnobeleZzni¢kih knjiga vr$i se na takav nagin da se obezbedi
duznost Cuvanja javnobeleZnicke tajne.



Clan 121b

Ministarstvo proverava da li prostorija iz ¢lana 121a, koja je namenjena za ¢uvanje
javnobeleznicke arhive i javnobeleznickih knjiga, i koja se nalazi izvan prostorija
javnobeleznicke kancelarije, ispunjava uslove u skladu sa aktom ministra nadleznog za
pravosude.

Javni beleznik ne moZe ¢uvati svoju javnobeleZni¢ku arhivu i javnobeleZniCke knjige u drugoj
obezbedenoj prostoriji iz ¢lana 121a. pre nego $to ministarstvo nadlezno za poslove pravosuda
ne utvrdi ispunjenost uslova za to.

Javni beleznik je duzan da obavesti Ministarstvo i Komoru o nameri da ¢uva arhivu i knjige u
posebnoj prostoriji van javnobeleznitke kancelarije najmanje mesec dana pre pocetka
koriS¢enja, o pravhom osnhovu koriS¢enja te prostorije i tacnoj adresi na kojoj ¢e arhivu i knjige
Cuvati.

Clan 121v

Javni beleznik ne moZze poveriti na ¢uvanje svoju arhivu i knjige drugom licu, ne moze Cuvati
arhivu i knjige u prostorijama lica koje se u okviru svoje delatnosti bavi Cuvanjem arhive, niti
moze sa takvim licem zakljuciti ugovor o zakupu prostorija radi Cuvanja arhive i knjiga.

Javni beleznik je duzan da na bezbedan nacin prenese svoju arhivu i knjige koje ¢uva u
posebnoj prostoriji van javnobeleznicke kancelarije i duzan je da se stara da obaveza ¢uvanja
javnobelezniCke tajne ne bude povredena za vreme prenosenja arhive.

Clan 121g

Smatra se da je javni beleznik izvrSio svoju obavezu €uvanja izvornog dokumenta u papirnoj
formi nakon digitalizacije i potvrde istovetnosti sa originalom u papirnoj formi, u skladu sa
stavom 1. ta¢. 3) i 4) ¢lana 27. Zakona o postupku upisa u katastar nepokretnosti i vodova, ako
izvorni dokument ¢uva samo u jednom predmetu u svojoj sluzbenoj evidenciji, bez obzira koliko
puta izvrsi digitalizaciju i potvrdu istovetnosti za potrebe dostave katastru nepokretnosti.

U slu€aju iz stava 1. ovog €lana, nakon izvrSene sluzbene radnje, potvrde istovetnosti sa
izvornim dokumentom u papirnoj formi, javni beleznik je duzan da u odgovarajuci upisnik u
rubriku "Primedba" navede broj i datum predmeta u kojem se nalaze isprave (u originalu ili
overenoj fotokopiji), koje je digitalizovao i potvrdio istovetnost sa istim.

Clan 122

Ako ugovornici sklapaju ugovor razmenom javnobeleznickih zapisa (ponudilac sacini ponudu
kod jednog javnog beleznika, a ponudeni izjavu o prihvatanju ponude déa pred drugim javnim
beleznikom), oba izvornika se €uvaju kod javnog beleZnika koji je sacinio ponudu, a javni
beleznik koji je sacinio prihvat ponude zadrzava kod sebe njihove prepise.

Ako se ugovorom koji je sklopljen razmenom javnobelezni¢kih zapisa otuduje ili optereéuje
nepokretnost, izvornici javnobeleznickih zapisa o ponudi i prihvatanju ponude Cuvaju se kod
javnog beleZnika na €ijem sluzbenom podrucju se ta nepokretnost nalazi.



3. Obnavljanje spisa
Clan 123
Ako se javnobeleznicki spis u celosti ili delimi¢no izgubi, unisti ili osteti tako da se vise ne moze
upotrebljavati, javni beleznik je duZan da o tome obavesti Javnhobelezni¢ku komoru i sve stranke

koje su uCestvovale u postupku sastavljanja isprave.

Javni beleznik je duzan da preduzme sve radnje kako bi pribavio otpravke ili prepise izgubljenih
ili osteéenih isprava.

O obnavljanju javnobelezni¢kog spisa javni beleznik sacinjava zapisnik.

Zapisnik treba da sadrzi podatke o izgubljenim, odnosno unistenim ispravama, kao i podatke o
dokazima koje je javni beleznik pribavio i na osnovu kojih je rekonstruisao izgubljene, odnosno
unistene isprave.

Sa zapisnikom treba da se saglase: javni beleznik, sve stranke, odnosno njihovi pravni
sledbenici i ovlaséeni predstavnik Javnobeleznicke komore.

Ako se neko od zainteresovanih lica ne saglasi sa zapisnikom, javni beleznik je duzan da
pokrene vanparniéni postupak za obnavljanje spisa.

TroSkove obnavljanja spisa snosi javni beleznik.
4. Kretanje spisa
Clan 124
Ako javni beleznik dostavlja pojedinu ispravu iz javnobelezni¢kog spisa sudu, Javnobeleznickoj
komori ili drugom nadleZznom organu, on umesto te isprave u javnobeleznicki spis prilaze prepis

isprave, akt kojim je traZzeno da se ona dostavi i zapisnik o predaji isprave.

U rubriku broj 5 Popisa isprava javni beleznik grafitnom olovkom upisuje da je isprava izdata i
broj iz Knjige evidencije podataka.

XII SPROVODENJE | PRIMENA POSLOVNIKA
Clan 125
Javni beleznik je duzan da se u svom radu pridrzava pravila ovog poslovnika.
O sprovodenju ovog poslovnika stara se Javnobelezni¢ka komora.

Nepostovanje ovog poslovnika ima za posledicu disciplinsku odgovornost javnog beleznika, ako
je to predvideno zakonom ili Statutom Javnobelezni¢ke komore.



Ako je javni beleznik prilikom sacCinjavanja javnobelezni¢kog zapisa postupao u skladu sa
zakonskim pravilima, povreda pravila iz ovog poslovnika nece imati za posledicu niStavost
pravnog posla, niti ¢e sacinjenoj ispravi oduzeti svojstvo javne isprave.

Clan 126

Radi lakSe primene ovog poslovnika lIzvr$ni odbor Javnobeleznicke komore propisuje obrasce i
modele za pojedine javnobelezniCke radnje, sluzbene knjige i Stambilje javnog beleznika.

Clan 126a

Postupak ispitivanja pravilnog vodenja knjiga, koje su do dana stupanja na snagu izmena i
dopuna Javnobelezni¢kog poslovnika primljene u Komoru, sprovesce se u skladu sa odredbom
¢lana 95b ovog poslovnika.

Xl ZAVRSNA ODREDBA
Clan 127

Po dobijanju saglasnosti ministarstva nadleznog za poslove pravosuda ovaj poslovnik se
objavljuje u "Sluzbenom glasniku Republike Srbije".

Ovaj poslovnik stupa ha snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom glasniku
Republike Srbije".

Danom stupanja na snhagu ovog poslovnika prestaje da vazi JavnobelezniCki poslovnik
("Sluzbeni glasnik RS", broj 88/14).

Samostalni ¢lan Poslovnika o izmeni i dopuni
Javnobeleznickog poslovnika

("Sluzbeni glasnik RS", br. 59/2022)
Clan 4

Po dobijanju saglasnosti ministarstva nadleznog za poslove pravosuda ovaj poslovnik o izmeni i
dopuni Javnobelezni¢kog poslovnika objavljuje se u "Sluzbenom glasniku Republike Srbije".

Paoslovnik o izmeni i dopuni Javnobelezni¢kog poslovnika stupa na snagu osmog dana od dana
objavljivanja u "Sluzbenom glasniku Republike Srbije".
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